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Motto :  

Tetaplah berusaha meskipun keadaan ini 

sangat sulit, tetaplah berjuang agar 

keadaan kita semakin lebih baik jangan 

sampai dikalahkan oleh keadaan. 
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Kepada kedua orang tua ku dan serta 

keluarga besar ku yang selalu mendukung 

dan selalu memberi support selama aku 

menjalani perkuliahan dan sampai pada 

pembuatan tugas akhir ini. 
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ABSTRAK 

 

Yongky, E2057401003, 2023. Aplikasi Pengarsipan Dokumen Digital Pada Dinas  

Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah, 

Pembimbing   I Moch. Ichsan, ST.,M.Kom., Pembimbing II Drs. Heri 

Purwanto, M.Pd. 

     Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah 

menyediakan sebuah arsip dan administrasi. Salah satu jenis arsip yang di kelola 

adalah berkas surat menyurat di Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah. Berkas surat menyurat ini belum dilakukan secara elektronik. 

Oleh sebab itu peneliti melakukan pembuatan program aplikasi dengan 

menggunakan PHP yang bertujuan untuk menata, menyimpan data dan sebagai 

sarana temu balik elektronik apabila sewaktu waktu berkas surat tersebut 

digunakan kembali. Tujuan penelitian ini membuat aplikasi pengarsipan dokumen 

digital pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah 

agar tersedianya sistem yang dapat melakukan pengarsipan sehingga data-data 

tersebut dapat tersimpan dengan baik. 

    Menggunakan proses pengembangan perangkat lunak yang berurutan 

yang dimulai dari tahap requirement definition, system and software design, 

implementation and unit testing, integration and system testing, dan operation and 

maintenance.  

    Dalam pembuatan aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas 

Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah  ini penulis 

menggunakan bahasa pemrograman HTML dan PHP. Menggunakan sublime text 

editor 3 dan menggunakan MySQL untuk pembuatan database yang akan 

digunakan untuk penyimpanan data. Untuk menjalankan aplikasi yang telah 

dibuat penulis menggunakan xampp dan web browser. 

    Kesimpulan dari pembuatan sebuah Aplikasi Pengarsipan Dokumen 

Digital pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah 

yaitu pembuatan aplikasi ini menggunakan bahasa program PHP, Mysql sebagai 

database. untuk desain interface menggunakan aplikasi figma. Penelitian ini 

menggunakan instrumen penelitian observasi, wawancara, dokumentasi dan 

kepustakaan. Website  ini  dapat digunakan untuk mengelola  surat  masuk surat  

keluar, surat dokumen rencana kerja, surat rencana kerja dan anggaran, surat 

dokumen pelaksanaan anggaran, surat notulen rapat, surat perintah perjalanan 

dinas dan surat keputusan. Saran yang diberikan untuk penulisan tugas akhir ini 

adalah diharapkan dapat dikembangkan lagi kedalam  mobile  aplikasi  berbasis 

android, ios, sehingga lebih mudah dan cepat diakses dimana-mana.  

 

 

Kata kunci : Aplikasi, Pengarsipan Dokumen, Digital, Kalimantan Tengah.  
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BAB I  

PENDAHULUAN 
 

1.1 Latar Belakang 

  Setiap instansi pemerintah mempunyai suatu unit yang bertugas 

dalam bidang administrasi. Dengan kata lain setiap instansi memerlukan 

suatu unit yang mengelola segala sesuatu yang berhubungan dengan 

kegiatan administrasi yang pada akhirnya akan berhubungan dengan 

kegiatan kearsipan. Pada dasarnya kegiatan pengarsipan berfungsi untuk 

menghasilkan, menerima, mengolah dan menyimpan berbagai surat, 

laporan, formulir dan sebagainya.  

Kegiatan instansi memerlukan data dan informasi, yang salah satu 

sumber data tersebut adalah arsip. Arsip merupakan informasi terekam 

dalam bentuk media apapun, yang diciptakan, diterima dan dikelola oleh 

suatu instansi atau individu dalam rangka pelaksanaan kegiatan atau 

karena kewajiban legalnya. Arsip merupakan salah satu faktor yang 

menunjang kelancaran penyelenggaraan kegiatan di suatu instansi. Arsip 

mempunyai peranan penting karena arsip sebagai pusat ingatan, sumber 

informasi dalam rangka melaksanakan kegiatan administrasi yang 

menyangkut perencanaan, penganalisaan, pengambilan keputusan, 

pengendalian dam pertanggungjawaban dalam menunjang kemajuan di 

bidang administrasi dan manajemen perkantoran. 

Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan 

Tengah merupakan salah satu instansi pemerintah dalam dunia pelayanan 

masyarakat yang terdapat di Kota Palangka Raya. 
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Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan 

Tengah menyediakan sebuah arsip dan administrasi. Salah satu jenis arsip 

yang di kelola adalah berkas surat menyurat di Dinas Energi dan Sumber 

Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. Berkas surat menyurat ini 

belum dilakukan secara elektronik. Oleh sebab itu peneliti melakukan 

pembuatan program aplikasi dengan menggunakan PHP yang bertujuan 

untuk menata, menyimpan data dan sebagai sarana temu balik elektronik 

apabila sewaktu waktu berkas surat tersebut digunakan kembali. 

Berdasarkan permasalahan pada paragraf sebelumnya, penulis 

sebuah membuat aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi 

dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah agar dapat 

membantu kinerja pegawai untuk pengarsipan dokumen. Aplikasi ini 

berfungsi untuk pengarsipan dokumen yang diharapkan dapat 

mempermudah proses pengelolaan dan pengarsipan dokumen. 

1.2 Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang pada paragraf sebelumnya, dapat 

disimpulkan rumusan masalah “Bagaimana membuat aplikasi pengarsipan 

dokumen digital pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah?” 

1.3 Batasan Masalah 

Untuk menghindari pembahasan yang meluas penulis memberikan 

batasan batasan permasalahan yaitu : 
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a. Aplikasi ini hanya dipergunakan untuk administrasi subbagian 

perencanaan, pengarsipan surat menyurat seperti surat masuk (dengan 

disposisi), surat keluar, SPPD, notulen rapat, dokumen SK Dinas atau 

Gubenur, dan dokumen lainnya yang dianggap perlu di Dinas Energi 

dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah.  

b. Pembuatan aplikasi ini menggunakan bahasa pemrograman PHP dan 

MySQL sebagai database server. 

c. Aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi dan Sumber 

Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah ini berbasis Website. 

1.4 Tujuan dan Manfaat  

Adapun tujuan dan manfaat penelitian adalah sebagai berikut : 

a. Tujuan 

 

     Membuat aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas 

Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah agar 

tersedianya sistem yang dapat melakukan pengarsipan sehingga data-

data tersebut dapat tersimpan dengan baik. 

b. Manfaat 

1. Bagi Penulis 

 

Manfaat yang diperoleh penulis yaitu menerapkan metode atau 

ilmu yang di peroleh selama menempuh perkuliahan, belajar 

menganalisa permasalahan yang ada, serta melakukan pemecahan 

masalah. 
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2. Bagi Pengguna 

 

Sebagai sarana kepada pegawai kantor agar dapat meminimalisir 

resiko kehilangan berkas, mengurangi penggunaan kertas dalam 

pengisian data surat, mempermudah petugas dalam hal pembuatan 

laporan perbulan, dapat membantu pegawai untuk 

mengawasi/mengontrol surat masuk (dengan disposisi), surat keluar, 

SPPD, notulen rapat, dokumen SK Dinas atau Gubenur, dan dokumen 

lainnya yang dianggap perlu di Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral 

Provinsi Kalimantan Tengah. 

1.5 Metodologi Penelitian 

Adapun metodologi yang digunakan dari penelitian ini adalah : 

a. Metode Kepustakaan 

Metode kepustakaan metode yang dilakukan dengan 

mempelajari dan mengumpulkan data dari pustaka, dilakukan dengan 

menelaah data dari sumber lain yang digunakan untuk menunjang, 

melengkapi, dan menyempurnakan data yang diperoleh dari 

kepustakan, internet dan data-data dari sumber lainnya, serta jurnal 

hasil penelitian sebelumnya yang berhubungan dengana masalah 

penelitian ini. 

b. Observasi 

Pengumpulan data dengan mengadakan pengamatan dan 

peninjauan langsung ke Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral 

Provinsi Kalimantan Tengah. 
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c. Wawancara 

Pengumpulan data melalui tanya jawab secara langsung maupun 

tidak langsung antara penelitian dengan kepala sub bagian perencanaan 

dan pelaporan mengenai masalah yang dibahas.  

d. Eksperimen 

Metode eksperimen yaitu suatu penelitian dengan melakukan 

kegiatan percobaan (experiment), yang bertujuan untuk mengetahui 

gejala atau pengaruh yang timbul sebagai akibat dari adanya perlakukan 

tertentu atau eksperimen tersebut. 

e. Dokumentasi 

Metode dokumentasi pada tahap ini, penulis melakukan proses 

dokumentasi dengan cara mengambil data dalam bentuk gambar dan 

berkas berkas fisik Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah untuk melengkapi data yang berkaitan dengan 

penelitian. 

1.6 Penjelasan Istilah Kunci 

Dalam penyusunan Laporan Tugas Akhir ini terdapat beberapa   

istilah kunci yang harus dipahami antara lain adalah: 

a. Aplikasi 

Aplikasi adalah penerapan, menyimpan sesuatu hal, data, 

permasalahan, pekerjaan kedalam suatu sarana atau media yang dapat 

digunakan untuk menerapkan atau mengDesainkan hal atau 
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permasalahan yang ada sehingga berubah menjadi suatu bentuk yang 

baru tanpa menghilangkan nilai-nilai dasar dari hal data, permasalahan, 

dan pekerjaan itu sendiri.  

b. Pengarsipan dokumen 

Pengarsipan adalah suatu proses mulai dari penciptaan, 

penerimaan, pengumpulan, pengaturan, pengendalian, pemeliharaan, 

dan perawatan serta penyiapan arsip menurut sistem tertentu (Badri, 

2007). Pengarsipan adalah surat pekerjaan kantor atau pekerjaan tata 

usaha yang banyak di lakukan oleh setiap badan usaha baik dalam 

pemerintahan maupun usaha swasta.  

c. Digital 

Digital adalah sebuah metode yang kompleks, dan fleksibel 

yang membuatnya menjadi sesuatu yang pokok dalam kehidupan 

manusia. 

d. Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral 

Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan 

Tengah merupakan perangkat daerah di Provinsi Kalimantan Tengah 

yang mempunyai tugas pokok melaksanakan urusan pemerintahan 

bidang energi dan sumber daya mineral, meliputi air tanah, energi, 

ketenagalistrikan, dan pertambangan. 
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BAB II 

TINJAUAN PUSTAKA 

 

2.1 Kajian Teori 

2.1.1 Aplikasi 

Menurut Syani & Werstantia dalam Suryana dan Yulianti (2021), 

aplikasi adalah sebuah perangkat lunak yang berisi sebuah coding atau 

perintah yang dimana bisa diubah sesuai dengan keinginan. 

Menurut Sari dalam Suryana dan Yulianti (2021) aplikasi adalah 

sebuah perangkat lunak yang dimana tujuannya adalah agar bisa melayani 

setiap aktivitas komputerisasi yang dilakukan oleh pengguna. 

Dari pendapat para ahli pada penulisan sebelumnya dapat 

disimpulkan bahwa aplikasi adalah sebuah perangkat lunak yang berisi 

sebuah coding atau perintah yang dimana tujuannya adalah agar bisa 

melayani setiap aktivitas komputerisasi yang dilakukan oleh pengguna. 

2.1.2 Arsip 

Menurut Mukhlis (2021) Arsip  adalah  sebuah  catatan  atau  

rekaman  yang  diketik,  dicetak,  atau  ditulis  dalam wujud  angka,  

gambar,  dan  huruf  yang  memiliki  arti  serta  tujuan  tertentu  untuk  

dijadikan sebagai  suatu  bahan informasi  dan  juga  komunikasi  yang  

direkam  dalam  berbagai  media, seperti  media  komputer,  kertas,  atau  

kertas  film. Sedangkan, kearsipan  menurut  UU  No. 43 Tahun 2009 

adalah hal-hal yang berkenaan dengan arsip.  

 
Menurut Haryanto dan Nasihin (2018) Kearsipan adalah suatu 

proses pengaturan dan penyimpanan bahan-bahan atau warkat secara 

sistematis 
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sehingga bahan-bahan tersebut dapat dicari dengan cepat atau diketahui 

tempatnya setiap diperlukan.  

 

Dari pendapat para ahli pada penulisan sebelumnya dapat 

disimpulkan bahwa arsip adalah merupakan kumpulan berkas yang 

disimpan secara sistematis karena mempunyai suatu kegunaan jika setiap 

kali dibutuhkan akan cepat ditemukan kembali. 

2.1.3 Dokumen 

Menurut Samhis Setiawan dalam Raden (2019), dokumen adalah 

surat penting atau berharga yang sifatnya tertulis atau tercetak yang 

berfungsi atau dapat dipakai sebagai bukti ataupun keterangan yang 

menguatkan. 

Menurut Amin & Siahaan dalam Meianti, dkk (2021) dokumen 

merupakan sumber tertulis bagi informasi sejarah sebagai kebalikan dari 

pada kesaksian lisan, artetak. Dokumen diperuntukan untuk surat-surat 

resmi dan surat-surat negara seperti surat perjanjian, undang-undang, hibah 

dan konsesi. 

  
Dari pendapat para ahli pada penulisan sebelumnya dapat 

disimpulkan bahwa dokumen adalah proses pembuktian yang didasarkan 

atas sumber jenis apapun, baik yang bersifat tulisan, lisan, gambaran atau 

arkeologis. 

2.1.4 Digital 

Menurut Aji (2016), Digital adalah sebuah metode yang kompleks, 

dan fleksibel yang membuatnya menjadi sesuatu yang pokok dalam 

kehidupan manusia. 

Menurut Hermawan (2020), Digital merupakan penggambaran dari 

suatu keadaan bilangan yang terdiri dari angka 0 dan 1 atau off dan on 

(bilangan biner). Semua sistem komputer menggunakan sistem digital 

sebagai basis datanya. Dapat disebut juga dengan istilah Bit (Binary Digit). 

Dari pendapat para ahli pada penulisan sebelumnya dapat 

disimpulkan bahwa digital adalah sebuah metode yang kompleks, dan 
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fleksibel, penggambaran dari suatu keadaan bilangan yang terdiri dari 

angka 0 dan 1 atau off dan on (bilangan biner). 

2.1.5 Website  

Menurut Jejen dalam Wahyuda (2021), website merupakan 

kumpulan halaman-halaman yang digunakan untuk menampilkan 

informasi teks, gambar diam atau gerak, animasi, suara, dan data gabungan 

dari semuanya, baik yang bersifat statis maupun dinamis yang terbentuk 

satu rangkaian bangunan yang saling terkait yang masing-masing 

dihubungkan dengan jaringan-jaringan halaman.  

Menurut Elgamar (2020), website merupakan sebuah media yang 

memiliki banyak halaman yang saling berhubungan (hyperlink). Website 

memiliki fungsi dalam memberikan informasi berupa teks, gambar, 

video, suara dan animasi atau penggabungan dari semua. Website pada 

saat sekarang ini umumnya telah bersifat dinamis, meskipun dahulu juga 

ada website yang besifat statis.  

Dari pendapat para ahli pada penulisan sebelumnya dapat 

disimpulkan bahwa website adalah kumpulan halaman-halaman yang 

berbentuk gambar, animasi, suara ataupun gabungan dari semuanya. 

2.1.6 Bahasa Pemrograman 

Adapun bahasa pemrogram yang digunakan untuk membangun 

aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi dan Sumber Daya 

Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. 
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a. Hypertext markup language (HTML) 

Menurut Saputra (2019), HTML atau Hyper Text Markup 

Language merupakan sebuah bahasa pemrograman terstruktur yang 

dikembangkan untuk membuat laman website yang dapat diakses atau 

ditampilkan menggunakan web browser. 

Menurut Priyanto Hidayatullah dalam Cucus dan Endra 

(2018), HTML atau Hypertext Markup Languange merupakan salah 

satu bahasa yang biasa digunakan oleh pengguna dalam membuat 

tampilan yang digunakan oleh web application. 

 

Berdasarkan pendapat yang dikemukakan pada penulisan 

sebelumnya dapat di tarik kesimpulan bahwa Hypertext Markup 

Languange bahasa pemrograman terstruktur biasa digunakan oleh 

pengguna dalam membuat tampilan yang digunakan oleh web.   

b. PHP 

Menurut Londa, dkk (2022), PHP merupakan tool bagi 

pengembangan web dinamis. PHP sangat populer karena memiliki 

fungsi built-in lengkap, cepat, mudah dipelajari, dan bersifat gratis. 

Skrip PHP cukup disisipkan pada kode HTML agar dapat bekerja. 

PHP dapat berjalan di berbagai web server dan sistem operasi yang 

berbeda. 

 

Menurut  Mundzir (2020), PHP berasal dari kata “Hypertext 

Preprocessor”, yaitu bahasa pemrograman universal untuk 

penanganan pembuatan dan pengembangan sebuah situs web dan bisa 

digunakan bersamaan dengan HTML.  

 

Berdasarkan pendapat yang dikemukakan pada penulisan 

sebelumnya dapat di tarik kesimpulan bahwa Hypertext Preprocessor 

(PHP) adalah bahasa pemrograman yang digunakan untuk pembuatan 

website dinamis yang dapat menerjemakan basis data kode program 

yang ditambahkan ke HTML. 
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2.1.7 Perangkat Lunak yang digunakan 

Adapun Perangkat Lunak yang digunakan untuk membangun 

aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi dan Sumber 

Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. 

a. Sublime Text 3 

Menurut Supono dalam Hidayat, dkk (2019) Sublime Text 

merupakan perangkat lunak text editor yang digunakan untuk 

membuat atau mengedit suatu aplikasi. Sublime Text mempunyai fitur 

plugin tambahan yang memudahkan programmer. 
 

Menurut Tarmizi Hidayat, dkk (2019) Sublime Text adalah 

aplikasi editor untuk kode dan teks yang dapat berjalan diberbagai 

platform operating system dengan menggunakan teknologi Phyton 

API. 
 

Berdasarkan pendapat yang dikemukakan pada penulisan 

sebelumnya dapat di tarik kesimpulan Sublime Text 3 adalah sebuah 

aplikasi untuk membuat mengedit suatu aplikasi web. 

b. Balsamiq 

Menurut Norhayati,dkk, (2022) Balsamiq mockups adalah 

membuat rancangan sketsa dipapan tulis, akan tetapi dengan 

digunakannya teknologi komputer, maka proses pengerjaan mockups 

menjadi lebih cepat. Setiap orang akan dapat menghasilkan lebih 

banyak ide, sehingga setiap orang dapat mengesampingkan hal-hal 

yang tidak dikehendaki dan dapat menemukan solusi terbaik. Dengan 

dibuatnya suatu rancangan tatap muka yang baik pada suatu situs 

maka dapat meningkatkan minat orang-orang atau pengguna untuk 

mengunjungi situs tersebut. 
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c. MySQL 

Menurut Londa, dkk (2022), MySQL merupakan standar 

penggunaan basis data di dunia untuk pengolahan dan pengelolaan 

data. Basis data MySQL termasuk dalam jenis RDBMS (Relational 

Database Management System) yang open source. 

 

Menurut Irwan dan Saputra (2022), MySQL adalah sebuah 

perangkat lunak sistem manajemen basis data SQL atau yang dikenal 

dengan DBMS (database management system), database ini 

multithread, multi-user.  

 

Berdasarkan pendapat yang dikemukakan pada penulisan 

sebelumnya dapat di tarik kesimpulan MySQL sebuah perangkat lunak 

sistem manajemen basis data SQL atau yang dikenal dengan DBMS 

untuk pengolahan dan pengelolaan data. 
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2.2 Penelitian Yang Relevan 

 

Tabel 3.1 Penelitian yang relevan 

 

Berdasarkan kesimpulan bahwa hasil penelitian membangun 

aplikasi arsip pada objek dan memenuhi  persyaratan  secara  

fungsional. 

No 
Penulis dan 

Tahun 
Topik Penelitian Hasil Perbedaan 

1 
Saifulloh, dkk 

2021 

Pengelolaan 

Arsip Surat di 

Dinas 

Lingkungan 

Hidup Kota 

Madiun 

Hasil dari 

penelitian ini 

adalah sebuah 

prototype arsip 

surat berbasis 

web 

Penulis  

membangun 

Sebuah aplikasi 

arsip berbasis 

web 

2 
Rukito, dkk 

2020 

Pengolahan 

Arsip (Studi 

Kasus : Dinas 

Pendidikan Dan 

Kebudayaan 

Kabupaten 

Cilacap) 

Hasil dari 

penelitian ini 

adalah 

membangun 

aplikasi yang 

memenuhi  

persyaratan  

secara  fungsional 

Penulis  

membangun 

Sebuah aplikasi 

arsip berbasis 

web 

3 

Rohmawati 

dan 

Puspasari, 

2020 

Pengelolaan 

Arsip di Dinas 

Perpustakaan 

dan Kearsipan 

Provinsi Jawa 

Timur 

Hasil dari 

penelitian ini 

adalah 

membangun 

aplikasi arsip 

dinamis 

elektronik 

 

Penulis  

membangun 

Sebuah aplikasi 

arsip berbasis 

web 



 

14 
 

BAB III 

PEMBAHASAN 

1.1 Analisis Masalah 

Pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan 

Tengah proses pengarsipan dokumen dilakukan secara konvensional 

sehingga dalam pengarsipan surat masuk dan surat keluar masih disimpan 

pada lemari penyimpanan berkas, sehingga untuk mencari berkas 

memerlukan waku lama resiko kerusakan pada berkas tinggi.  

1.1.1 Pemecahan Masalah 

Dalam penyelesaian masalah pembuatan aplikasi pengarsipan 

dokumen digital pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah ini, digunakan langkah-langkah penyelesaian sebagai 

berikut : 

a. Mendefisinikan Masalah 

   Berdasarkan permasalahan yang telah disampaikan sebelumnya, 

dapat dilihat bahwa diperlukannya sebuah aplikasi yang efektif dan 

efesien untuk pengarsipan dokumen. 

b. Memilih Bahasa Pemrograman 

Dalam membuat sebuah aplikasi berbasis website tentang aplikasi 

pengarsipan dokumen digital ini, penulis memilih menggunakan bahasa 

pemrograman PHP yang diintegrasikan dengan MySQL sebagai 

databasenya. 
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Untuk pengembangan sistem menggunakan model Air Terjun 

(Waterfall). Kegiatan pengembangan yang dilakukan penulis dalam 

tahapan Waterfall sebagai berikut : 

a. Analisis Kebutuhan Perangkat Lunak (Sofware Requirement Analysis) 

    Perangkat Lunak yang akan digunakan dalam pembuatan sistem 

aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi dan Sumber 

Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah yaitu: 

1. Sublime Text 3 untuk penulisan listing code program. 

2. Mysql untuk database pada XAMPP sekaligus untuk menjalankan 

website yang dibuat melalui localhost. 

b. Desain Sistem (System Design) 

Pada Tahap ini, permodelan dan pembuatan yang dilakukan 

menggunakan Figma untuk mendesain Desain interface. 

c. Desain (Implementation) 

Pada tahap ini, penulis mengDesainkan hasil dari desain 

perangkat lunak sebagai unit program desain “blueprint” yang telah 

dibuat. 

d. Pengujian (Testing) 

Pada tahap ini, penulis melakukan uji coba sistem dari semua 

fungsi perangkat lunak agar dapat diketahui kesalahan-kesalahan yang 

mungkin terjadi. 

i. Operasi dan Pemeliharaan (Operation and Maintenance) 
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Pemeliharan software dapat dilakukan secara berkala untuk 

memeriksa jika software bekerja sebagai mana mestinya. 

1.1.2 Mendesain Tampilan Aplikasi 

Mendesain tampilan aplikasi adalah membuat desain aplikasi 

sebelum aplikasi tersebut dibuat ataupun didesainkan. Adapun tahapan 

desain aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi dan 

Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah ini sebelum dibuat 

atau didesainkan, aplikasi ini menggunakan balsamiq adalah sebagai 

berikut :  

a. Desain Pada Halaman Admin 

1. Desain Halaman Beranda Admin 

Desain halaman beranda ketika admin pertama kali 

mengakses aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas 

Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. 
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2. Desain Halaman Login Admin 

Desain halaman login untuk admin melakukan login untuk 

masuk ke halaman dashboard admin. 

Gambar 3.1 Desain Halaman Beranda Admin 
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3. Desain Halaman Dashboard Admin 

Desain halaman dashboard admin ketika admin berhasil 

login, menampilkan selamat pagi kepada admin dan informasi 

jumlah surat yang masuk. 

Gambar 3.2 Desain Halaman Login Admin 
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4. Desain Halaman Kelola Akun  

Desain halaman kelola akun untuk admin menambahkan, 

mengedit, dan menghapus akun pegawai atau kepala dinas. 

 

 

Gambar 3.3 Desain Halaman Dashboard Admin 

Gambar 3.4 Desain Halaman Kelola Akun 
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5. Desain Halaman Jenis Surat Lainnya 

Desain halaman jenis surat lainnya untuk admin 

menambahkan, mengedit, dan menghapus jenis surat. 

 

 

6. Desain Halaman Kelola Arsip Digital 

Desain halaman kelola arsip digital untuk admin mengelola 

surat untuk diupload ke aplikasi. 

 

 

 

 

 

Gambar 3.5 Desain Halaman Jenis Surat Lainnya 
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Gambar 3.6 Desain Halaman Kelola Arsip Digital 

7. Desain Halaman Surat Masuk Admin 

Desain halaman surat masuk admin untuk admin 

menambahkan, mengedit, dan menghapus data surat masuk. 

 

 

 

 

 

 

 

                        Gambar 3.7 Desain Halaman Surat Masuk Admin 
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8. Desain Halaman Laporan Surat 

Desain halaman laporan surat masuk, surat keluar, surat 

lainnya, surat keputusan untuk admin mengecek surat yang telah 

diupload dan siap untuk dicetak. 

 

 

9. Desain Halaman Print Admin 

Desain halaman print admin ketika admin ingin mencetak 

laporan bulanan. 

 

 

 

 

Gambar 3.8 Desain Halaman Print Admin 

Gambar 3.7 Desain Halaman Laporan Surat Admin 
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b. Desain Pada Halaman Pegawai 

1. Desain Halaman Beranda Pegawai 

Desain halaman beranda ketika pegawai pertama kali 

mengakses aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas 

Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. 

 

 

2. Desain Halaman Login Pegawai 

Desain halaman login untuk pegawai melakukan login 

untuk masuk ke halaman dashboard pegawai. 

Gambar 3.9 Desain Halaman Beranda Pegawai 
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3. Desain Halaman Dashboard Pegawai 

Desain halaman dashboard pegawai ketika pegawai 

berhasil login, menampilkan selamat pagi kepada pegawai dan 

informasi jumlah surat yang masuk. 

 

Gambar 3.10 Desain Halaman Login Pegawai 

Gambar 3.11 Desain Halaman Dashboard Pegawai 
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4. Desain Halaman Kelola Arsip Digital 

Desain halaman kelola arsip digital untuk pegawai 

mengelola surat untuk diupload ke aplikasi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Desain Halaman Surat Masuk Pegawai 

Desain halaman surat masuk pegawai untuk admin 

menambahkan, mengedit, dan menghapus data surat masuk. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.1 Desain Halaman Kelola Arsip Digital 

Gambar 3.12 Desain Halaman Surat Masuk Pegawai 
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6. Desain Halaman Laporan Surat 

Desain halaman laporan surat masuk, surat keluar, surat 

lainnya, surat keputusan untuk pegawai mengecek surat yang telah 

diupload dan siap untuk dicetak. 

 

Gambar 3.13 Desain Halaman Laporan Surat Pegawai 

 

7. Desain Halaman Print Pegawai 

Desain halaman print admin ketika admin ingin mencetak 

laporan bulanan. 

 

 

 

 

 

Gambar 3.14 Desain Halaman Print Pegawai 
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c. Desain Pada Halaman Kepala Dinas 

1. Desain Halaman Beranda Kepala Dinas 

Desain halaman beranda ketika kepala dinas pertama kali 

mengakses aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas 

Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. 

 

 

2. Desain Halaman Login Pegawai 

Desain halaman login untuk kepala dinas melakukan login 

untuk masuk ke halaman dashboard  kepala dinas. 

Gambar 3.15 Desain Halaman Beranda Kepala Dinas 
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3. Desain Halaman Dashboard Kepala Dinas 

Desain halaman dashboard kepala dinas ketika kepala dinas 

berhasil login, menampilkan selamat pagi kepada kepala dinas dan 

informasi jumlah surat yang masuk. 

 

Gambar 3.16 Desain Halaman Login Pegawai 

 

Gambar 3.17 Desain Halaman Dashboard   

                        Kepala Dinas 
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4. Desain Halaman Laporan 

Desain halaman laporan surat masuk, surat keluar, surat 

lainnya, surat keputusan untuk kepala dinas mengecek surat yang 

telah diupload dan siap untuk dicetak. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Menguji Aplikasi 

Sebelum aplikasi di gunakan atau di publikasikan, terlebih dahulu 

dilakukan pengujian terhadap aplikasi tersebut. Pengujian bertujuan 

untuk melihat apakah aplikasi yang di buat telah berjalan dengan baik 

atau masih ada kesalahan (error) pada saat aplikasi di jalankan. Dan 

juga untuk melihat apakah aplikasi yang di buat sudah sesuai dengan 

kebutuhan dan tujuannya. 

d. Mendokumentasikan Aplikasi 

Aplikasi yang telah di buat selanjutnya di dokumentasikan atau 

dibackup datanya kedalam media penyimpanan external, seperti 

Gambar 3.18 Desain Halaman Laporan  

       Surat Kepala Dinas 
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flashdisk, harddisk, dan CD. Hal ini bertujuan apabila aplikasi 

pengolahan data mengalami kerusakan masih memiliki file backup dan 

juga apabila aplikasi ingin di kembangkan kembali oleh pengembang 

maka tidak perlu membuat dari awal, cukup mengembangkan aplikasi 

yang telah dibangun sebelumnya. 

1.2 Hasil Penelitian 

1.2.1 Langkah Pembuatan Aplikasi 

 Langkah-langkah pembuatan aplikasi pengarsipan dokumen digital 

pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah 

ini adalah sebagai berikut : 

a. Langkah pertama adalah lakukan instalasi xampp untuk server aplikasi 

offline.  

b. Langkah kedua lakukan instalasi sublime text editor 3 untuk melakukan 

pengeditan teks dan kode-kode pemrograman. 

c. Langkah ketiga adalah lakukan instalasi pada Web Browser untuk 

menjalankan aplikasi yang akan dibuat. 

d. Langkah keempat adalah menuliskan kode-kode pemrograman pada 

sublime text editor 3 untuk menghasilkan aplikasi pengarsipan 

dokumen digital pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah.  
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e. Dalam pembuatan aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas 

Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah ini 

menggunakan MySQL untuk databasenya. 

1. Membuat Database, dan Tabel. 

a) Pembuatan Database 

 Sebelum memulai membuat halaman aplikasi, terlebih 

dahulu penulis membuat databasenya pada MySQL. Database 

dibuat terlebih dahulu karena saat membuat aplikasi memerlukan 

koneksi ke database. Dalam aplikasi pengarsipan dokumen digital 

pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah dengan menggunakan bahasa pemrograman 

PHP dan MySQL ini terdapat sebuah database yaitu 

“arsip_digital.sql”. 

b) Pembuatan Tabel 

Langkah berikutnya adalah membuat tabel dalam 

database. Dalam database ini akan dibuat 10 buah tabel database 

untuk penyimpanan data. Tabel tersebut adalah tabel “admin”, 

“jabatan”, ”jenis_keterangan”, ”kepala_kantor”, ”pegawai”, 

”surat_keluar”, "surat_keputusan”, "surat_keterangan”, 

"surat_masuk”, "user”. 

1) Tabel admin 

 Tabel admin ini digunakan untuk menyimpan data 

lengkap admin pada aplikasi pengarsipan dokumen digital 
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pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah.  

 

No Nama Field Tipe Data Panjang 

1 id_admin int 11 

2 id_jabatan Int 11 

3 username varchar 25 

4 nama_lengkap varchar 50 

5 nip varchar 22 

6 nohp varchar 14 

7 alamat varchar 50 

 

2) Tabel jabatan 

   Tabel jabatan ini digunakan untuk kategori jabatan pada 

aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi dan 

Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. 

 

No Nama Field Tipe Data Panjang 

1 id_jabatan int 11 

2 nama_jabatan varchar 50 

 

3) Tabel jenis_keterangan 

Tabel jenis_keterangan ini digunakan untuk menyimpan 

jenis-jenis surat pada aplikasi pengarsipan dokumen digital 

pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah. 

 

No Nama Field Tipe Data Panjang 

1 id_jenis_keterangan int 11 

2 jenis_keterangan varchar 50 

Tabel 3.2 admin 

Tabel 3.3 jabatan 

Tabel 3.4 jenis_keterangan 
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4) Tabel kepala dinas 

   Tabel kepala dinas ini digunakan untuk menyimpan data 

lengkap kepala kantor pada aplikasi pengarsipan dokumen 

digital pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah. 

 

No Nama Field Tipe Data Panjang 

1 id_kepala_dinas int 11 

2 id_jabatan Int 11 

3 username varchar 25 

4 nama_lengkap varchar 50 

5 nip varchar 22 

6 nohp varchar 14 

7 alamat varchar 50 

 

5) Tabel pegawai 

Tabel pegawai ini digunakan untuk menyimpan data 

lengkap pegawai pada aplikasi pengarsipan dokumen digital 

pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah. 

 

No Nama Field Tipe Data Panjang 

1 id_pegawai int 11 

2 id_jabatan Int 11 

3 username varchar 25 

4 nama_lengkap varchar 50 

5 nip varchar 22 

6 nohp varchar 14 

7 alamat varchar 50 

Tabel 3.6 pegawai 

Tabel 3.5 kepala_dinas 
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6) Tabel surat_keluar 

   Tabel surat_keluar ini digunakan untuk menyimpan data 

surat keluar pada aplikasi pengarsipan dokumen digital pada 

Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan 

Tengah. 

 

No Nama Field Tipe Data Panjang 

1 id_surat_keluar int 11 

2 nomor_surat varchar 20 

3 tanggal_surat date  

4 lampiran_surat varchar 50 

5 perihal varchar 50 

6 tujuan_surat varchar 50 

7 yg_bertandatangan varchar 50 

8 file_surat varchar 100 

 

7) Tabel surat_keputusan 

   Tabel surat_keputusan ini digunakan untuk menyimpan 

data surat keputusan pada aplikasi pengarsipan dokumen 

digital pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah. 

 

 

 

 

 

Tabel 3.7 surat keluar 
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No Nama Field Tipe Data Panjang 

1 id_surat_keputusan Int 11 

2 nomor_ surat_keputusan Varchar 50 

3 Tentang Varchar 50 

4 tanggal_surat Date  

5 yg_bertandatangan Varchar 50 

6 Lampiran Varchar 50 

7 file_surat Varchar 100 

 

8) Tabel surat_keterangan 

   Tabel surat_keterangan ini digunakan untuk menyimpan 

data surat keterangan pada aplikasi pengarsipan dokumen 

digital pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah. 

 

No Nama Field Tipe Data Panjang 

1 id_surat_keterangan Int 11 

2 id_jenis_keterangan Int 11 

3 nomor_surat Varchar 50 

4 tanggal_surat Date  

5 yg_bertandatangan Varchar 50 

6 file_surat Varchar 100 

 

 

9) Tabel surat_masuk 

          Tabel surat_masuk ini digunakan untuk menyimpan data 

surat masuk pada aplikasi pengarsipan dokumen digital pada 

Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan 

Tengah. 

 

Tabel 3.8 surat keputusan 

Tabel 3.9 surat keterangan 
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10) Tabel user 

Tabel user ini digunakan untuk menyimpan data login 

pada aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi 

dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. 

 

 

 

 

 

 

1.2.2 Manual Instalasi 

Dalam aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi 

dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah ini dijelaskan 

langkah-langkah untuk menghosting website adalah sebagai berikut : 

No Nama Field Tipe Data Panjang 

1 id_surat_masuk Int 11 

2 asal_surat Varchar 50 

3 tanggal_surat Date  

4 nomor_surat Varchar 50 

5 lampiran_surat Varchar 50 

6 perihal Varchar 50 

7 file_surat Varchar 100 

No Nama Field Tipe Data Panjang 

1 id_user Int 11 

2 username Varchar 25 

3 password Varchar 50 

4 status Int 11 

5 ket Varchar 25 

Tabel 3.10 surat masuk 

Tabel 3.11 user 
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a. Membuka layanan hosting, disini penulis menggunakan hosting 

000webhost. 

b. Setelah masuk kedalam website hosting, klik sign in kemudian masukan 

akun google untuk log in. 

c. Setelah berhasil log in, klik create a new website, masukan nama dan 

password.  

d. Kemudian klik manage, kemudian klik file manager, upload file di 

dalam folder public_html. 

e. Buat database baru, kemudian upload tabel yang telah dibuat 

sebelumnya di dalam database baru. 

f. Kemudian setting koneksi database, dan website bisa digunakan dengan 

link : https://arsipdigitaldesdm.000webhostapp.com/ . 

 

1.2.3 Tahap Menjalankan Aplikasi  

Dalam aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi 

dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah ini dijelaskan 

langkah-langkah untuk menjalankan aplikasi adalah sebagai berikut : 

a. Admin 

1. Langkah pertama adalah lakukan akses alamat URL sistem dengan 

menggunakan link : https://arsipdigitaldesdm.000webhostapp.com/ 

untuk admin mengakses website ini. 

2. Setelah link diakses, aplikasi menampilkan halaman beranda.  

https://arsipdigitaldesdm.000webhostapp.com/
https://arsipdigitaldesdm.000webhostapp.com/
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3. Kemudian admin mengklik menu masuk pada pojok kiri halaman, 

maka aplikasi akan mengarahkan ke halaman login. 

 

 

 

 

 

 

4. Setelah melakukan login dan berhasil masuk maka akan muncul 

dashboard admin, pada dashboard admin menampilkan pesan 

selamat pagi, siang atau malam kepada admin, kemudian di bawah 

ada informasi jumlah total surat masuk, jumlah total surat keluar, 

jumlah total surat lainnya, jumlah total surat keputusan, disebelah 

kiri ada menu  untuk admin mengakses halaman kelola akun, jenis 

surat lainnya, kelola arsip digital dan laporan surat. 

Gambar 3.20 Halaman Login Admin 

Gambar 3.19 Halaman Beranda Admin 
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5. Pada halaman kelola akun, admin bisa mengelola akun admin, 

pegawai dan kepala dinas.  

 

 

Admin bisa menambahkan, mengedit, dan menghapus akun pada 

halaman kelola akun ini. 

Gambar 3.21 Halaman Dashboard Admin 

Gambar 3.22 Halaman Kelola Akun 
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6. Pada halaman jenis surat lainnya, menampilkan jenis-jenis surat 

selain surat masuk, surat keluar, surat keputusan yang ada pada 

Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan 

Tengah.  

 

Admin bisa menambahkan, mengedit, dan menghapus jenis-jenis 

surat seperti pada gambar berikut. 

Gambar 3.23 Halaman Tambah Data Akun 

Gambar 3.24 Halaman Jenis Surat Lainnya 
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7. Pada halaman kelola arsip digital, menampilkan menu surat masuk, 

surat keluar, surat lainnya, dan surat keputusan.  

 

Jika diklik maka akan menampilkan data surat seperti pada gambar 

berikut. 

Gambar 3.25 Halaman Tambah Data Jenis Surat Lainnya 

Gambar 3.26 Halaman Kelola Arsip Digital 
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Jika admin mengklik  tambah data maka akan menampilkan halaman 

seperti gambar berikut. 

 

 

Jika admin mengklik surat lainnya akan menampilkan halaman jenis surat 

lainnya seperti pada gambar berikut.  

Gambar 3.27 Halaman Data Surat Masuk 

Gambar 3.28 Halaman Tambah Data Surat 
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8. Pada halaman laporan surat menampilkan rincian data surat masuk, 

data surat keluar, data surat lainnya dan data surat keputusan. 

 

 

 

 

 

Gambar 3.29 Halaman Surat Lainnya 

Gambar 3.30 Halaman Laporan Surat Masuk 

Gambar 3.31 Halaman Laporan Surat Lainnya 
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Jika klik print maka akan menampilkan rekapan surat untuk diprint 

seperti pada gambar berikut. 

 

 

 

b. Pegawai 

1. Langkah pertama adalah lakukan akses alamat URL sistem dengan 

menggunakan link “https://arsipdigitaldesdm.000webhostapp.com/” 

untuk pegawai mengakses website ini. 

2. Setelah link diakses, aplikasi menampilkan halaman beranda.  

Gambar 3.32 Halaman Print Admin 

 

https://arsipdigitaldesdm.000webhostapp.com/
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3. Kemudian pegawai mengklik menu masuk pada pojok kiri halaman, 

maka aplikasi akan mengarahkan ke halaman login. 

 

 

4. Setelah melakukan login dan berhasil masuk maka akan muncul 

dashboard pegawai, pada dashboard pegawai menampilkan pesan 

selamat pagi, siang atau malam kepada pegawai, kemudian di bawah 

ada informasi jumlah total surat masuk, jumlah total surat keluar, 

jumlah total surat lainnya, jumlah total surat keputusan, disebelah 

kiri ada menu untuk pegawai mengakses halaman kelola arsip digital 

dan laporan surat. 

Gambar 3.34 Halaman Login Pegawai 

Gambar 3.33 Halaman Beranda Pegawai 
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5. Pada halaman kelola arsip digital, menampilkan menu surat masuk, 

surat keluar, surat lainnya, dan surat keputusan.  

 

 

 

 

 

Jika diklik maka akan menampilkan data surat seperti pada gambar 

berikut. 

 

 

Jika pegawai mengklik tambah data maka akan menampilkan 

halaman seperti gambar berikut. 

Gambar 3.35 Halaman Dashboard Pegawai 

Gambar 3. 36 Halaman Kelola Arsip Digital 

 

Gambar 3.37 Halaman Data Surat Masuk 
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Jika pegawai mengklik surat lainnya akan menampilkan halaman 

jenis surat lainnya seperti pada gambar berikut. 

 

 

6. Pada halaman laporan surat menampilkan rincian data surat masuk, 

data surat keluar, data surat lainnya dan data surat keputusan. 

 

Gambar 3.38 Halaman Tambah Data Surat 

Gambar 3.39 Halaman Surat Lainnya 

Gambar 3.40 Halaman Laporan Surat Masuk 
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Jika klik print maka akan menampilkan rekapan surat untuk diprint 

seperti pada gambar berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Kepala Dinas 

1. Langkah pertama adalah lakukan akses alamat URL sistem dengan 

menggunakan link “https://arsipdigitaldesdm.000webhostapp.com/” 

untuk kepala dinas mengakses website ini. 

2. Setelah link diakses, aplikasi menampilkan halaman beranda.  

Gambar 3.42 Halaman Print Pegawai 

Gambar 3.41 Halaman Laporan Surat Lainnya 

https://arsipdigitaldesdm.000webhostapp.com/
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3. Kemudian kepala dinas mengklik menu masuk pada pojok kiri 

halaman, maka aplikasi akan mengarahkan ke halaman login. 

 

 

4. Setelah melakukan login dan berhasil masuk maka akan muncul 

dashboard kepala dinas, pada dashboard kepala dinas 

menampilkan pesan selamat pagi, siang atau malam kepada kepala 

dinas, kemudian di bawah ada informasi jumlah total surat masuk, 

jumlah total surat keluar, jumlah total surat lainnya, jumlah total 

surat keputusan, disebelah kiri ada menu untuk kepala dinas 

mengakses halaman kelola arsip digital dan laporan surat. 

Gambar 3.43 Halaman Beranda Kepala Dinas 

Gambar 3.44 Halaman Login Kepala Dinas 
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Gambar 3.45 Halaman Dashboard Kepala Dinas 

 

5. Pada halaman laporan surat menampilkan rincian data surat masuk, 

data surat keluar, data surat lainnya dan data surat keputusan. 

 

 

 

Gambar 3.47 Halaman Laporan Surat Lainnya 

Gambar 3.46 Halaman Laporan Surat Masuk 
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Jika klik print maka akan menampilkan rekapan surat untuk diprint 

seperti pada gambar berikut. 

 

 

 

 

 

Gambar 3.48 Halaman Print Kepala Dinas 
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BAB IV 

PENUTUP 

 

4.1 Kesimpulan 

Kesimpulan dari pembuatan sebuah aplikasi pengarsipan dokumen 

digital pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan 

Tengah sebagai berikut : 

a. Berhasil membuat aplikasi pengarsipan dokumen digital dan telah 

digunakan sehingga data-data dapat tersimpan dengan baik dan layak 

untuk digunakan pada  Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi 

Kalimantan Tengah 

b. Pembuatan aplikasi ini menggunakan bahasa program PHP, Mysql sebagai 

database, untuk desain interface menggunakan aplikasi Balsamiq. 

Penelitian ini menggunakan instrumen penelitian observasi, wawancara, 

dokumentasi dan kepustakaan. 

c. Website     ini     dapat     digunakan     untuk mengelola  surat  masuk surat  

keluar, surat dokumen rencana kerja, surat rencana kerja dan anggaran, 

surat dokumen pelaksanaan anggaran, surat notulen rapat, surat perintah 

perjalanan dinas dan surat keputusan. 
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4.2 Saran 

Adapun saran yang diberikan untuk Penulisan Tugas Akhir ini adalah 

sebagai berikut : 

a. Aplikasi pengarsipan dokumen digital pada Dinas Energi dan Sumber 

Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah ini diharapkan dapat 

dikembangkan lagi kedalam  mobile  aplikasi  berbasis android, ios, 

sehingga lebih mudah dan cepat diakses dimana-mana. 

b. Sangat diharapkan untuk lebih menyempurnakan tampilan website dan 

pengembangan fitur-fitur sistem yang lebih baru lagi sehingga proses 

pengarsipan dokumen pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral 

Provinsi Kalimantan Tengah lebih memudahkan pegawai. 
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Surat Tugas Pembimbing  

 

 

 

 



 
 

 
 

Surat Tugas Penguji  

 

 

 

 



 
 

 
 

  Surat izin observasi  

 



 
 

 
 

 Surat balasan izin penelitian 

 

 

 

 



 
 

 
 

Lembar observasi  

 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 Dokumentasi 

Keterangan : Melakukan wawancara kepada Kasubag Perencanaan dan 

Pelaporan pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan 

Tengah. 

 

Keterangan : Melakukan wawancara Pegawai Perencanaan dan Pelaporan pada 

Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. 



 
 

 
 

Dokumentasi Berkas fisik  Surat Masuk dan Surat Keluar pada Dinas 

Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

Keterangan : melakukan demo aplikasi kepada kepada Kasubag dan Pegawai 

Perencanaan dan Pelaporan pada Dinas Energi dan Sumber Daya Mineral 

Provinsi Kalimantan Tengah. 

  



 
 

 
 

 

Keterangan : Foto Bersama Pegawai Perencanaan dan Pelaporan pada Dinas 

Energi dan Sumber Daya Mineral Provinsi Kalimantan Tengah. 

 



 
 

 
 

Kartu konsultasi 
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Berita Acara Ujian 

 

  



 
 

 
 

Listing Program 

 

Listing program menambah data pada surat masuk : 

<?php 

include '../../../koneksi.php'; 

session_start(); 

// Pengambilan Data dari Database MySQL 

$use = $conn->prepare("SELECT * FROM admin WHERE 

username='$_SESSION[username]'"); 

$use->execute(); 

$user = $use->fetch(); 

?> 

<!DOCTYPE html> 

<html lang="en"> 

<head> 

    <meta charset="UTF-8"> 

    <meta http-equiv="X-UA-Compatible" content="IE=edge"> 

    <meta name="viewport" content="width=device-width, initial-scale=1.0"> 

    <link rel="stylesheet" href="style/tambah.css"> 

    <link href='https://unpkg.com/boxicons@2.0.9/css/boxicons.min.css' 

rel='stylesheet'> 

    <title>Tambah Data Surat Masuk - Arsip Digital (Admin)</title> 

</head> 

<body> 

    <div class="main-content"> 

        <header> 



 
 

 
 

            <h2> 

                Surat Masuk 

            </h2> 

            <div class="user"> 

                <div> 

                    <h4> 

                        <?php 

                        echo $user['nama_lengkap'] 

                        ?> 

                    </h4> 

                    <small>Admin</small> 

                </div> 

                <div class="logout"> 

                    <a href="../../../logout.php"><button 

type="button">Keluar</button></a> 

                </div> 

            </div> 

        </header> 

        <main> 

            <div class="table"> 

                <div class="data"> 

                    <div class="card"> 

                        <div class="card-header"> 

                            <h3> 

                                Tambahkan Data Surat Masuk 



 
 

 
 

                            </h3> 

                        </div> 

                        <div class="card-body"> 

                            <div class="table-responsive"> 

                                <form method="post" action="tambah-data.php" 

enctype="multipart/form-data"> 

                                    <table width="100%"> 

                                        <tr> 

                                            <td>Asal Surat</td> 

                                            <td><input type="text" name="asal_surat" 

required></td> 

                                        </tr> 

                                        <tr> 

                                            <td>Tanggal Surat</td> 

                                            <td><input type="date" name="tanggal_surat" 

required></td> 

                                        </tr> 

                                        <tr> 

                                            <td>Nomor Surat</td> 

                                            <td><input type="text" name="nomor_surat" 

required></td> 

                                        </tr> 

                                        <tr> 

                                            <td>Lampiran Surat</td> 

                                            <td><input type="text" name="lampiran_surat" 

required></td> 

                                        </tr> 



 
 

 
 

                                        <tr> 

                                            <td>Perihal</td> 

                                            <td><input type="text" name="perihal" 

required></td> 

                                        </tr> 

                                        <tr> 

                                            <td>File Surat (File PDF atau DOCX)</td> 

                                            <td><input type="file" name="file" id="file" 

accept=".pdf,.docx" required></td> 

                                        </tr> 

                                    </table> 

                                    <div class="footer"> 

                                        <button type="submit" name="submit" 

class="btnn">Simpan 

                                            <span class='bx bxs-save'></span></button> 

                                        <a href="index.php"><label name="back" 

class="btnnn">Kembali 

                                                <span class='bx bx-arrow-back'></span> 

                                            </label></a> 

                                </form> 

                            </div> 

                        </div> 

                    </div> 

                </div> 

            </div> 

    </div> 



 
 

 
 

    </main> 

    </div> 

</body> 

</html> 

 

Listing program laporan untuk mencetak rekapan surat masuk : 

<?php 

include '../../koneksi.php'; 

session_start(); 

// Pengambilan Data dari Database MySQL 

$use = $conn->prepare("SELECT * FROM admin WHERE 

username='$_SESSION[username]'"); 

$use->execute(); 

$user = $use->fetch(); 

// Pengambilan Data dari Database MySQL 

$usee = $conn->prepare("SELECT * FROM user WHERE 

username='$_SESSION[username]'"); 

$usee->execute(); 

$useer = $usee->fetch(); 

?> 

<!DOCTYPE html> 

<html lang="en"> 

<head> 

    <meta charset="UTF-8"> 

    <meta http-equiv="X-UA-Compatible" content="IE=edge"> 

    <meta name="viewport" content="width=device-width, initial-scale=1.0"> 



 
 

 
 

    <link rel="stylesheet" href="style/srtmasuk.css"> 

    <link href='https://unpkg.com/boxicons@2.0.9/css/boxicons.min.css' 

rel='stylesheet'> 

    <title>Laporan Surat Masuk - E-Arsip (Admin)</title> 

</head> 

<body> 

    <div class="sidebar"> 

        <div class="logo-content"> 

            <div class="logo"> 

                <i class='bx bx-archive'></i> 

                <div class="logo-name">E-Arsip DESDM </div> 

            </div> 

            <i class='bx bx-menu' id="btn"></i> 

        </div> 

        <ul class="nav-list"> 

            <li> 

                <a href="../index.php"> 

                    <i class='bx bxs-dashboard'></i> 

                    <span class="links_name">Dashboard</span> 

                </a> 

                <span class="tooltip">Dashboard</span> 

            </li> 

            <li> 

                <a href='../akun'> 

                    <i class='bx bx-user'></i> 



 
 

 
 

                    <span class=links_name>Kelola Akun</span> 

                </a> 

                <span class=tooltip>Kelola Akun</span> 

            </li> 

            <li> 

                <a href='../jenis'> 

                    <i class='bx bx-list-ol'></i> 

                    <span class=links_name>Jenis Surat Lainnya</span> 

                </a> 

                <span class=tooltip>Jenis Surat Lainnya</span> 

            </li> 

            <li> 

                <a href='../kelola_arsip'> 

                    <i class='bx bxs-file-plus'></i> 

                    <span class=links_name>Kelola Arsip Digital</span> 

                </a> 

                <span class=tooltip>Kelola Arsip Digital</span> 

            </li> 

 

            <li class="active" onclick="dropp()" class="a"> 

                <label> 

                    <i class='bx bx-file'></i> 

                    <span class=links_name>Laporan Surat<i class='bx bx-caret-

down'></i></span> 

                </label> 



 
 

 
 

                <span class=tooltip>Laporan Surat</span> 

            </li> 

            <div class="dropp"> 

                <li class="active"> 

                    <a href='../laporan/srtmasuk.php'> 

                        <i class='bx bx-dots-vertical-rounded'></i> 

                        <span class=links_name>Surat Masuk</span> 

                    </a> 

                </li> 

                <li> 

                    <a href='../laporan/srtkeluar.php'> 

                        <i class='bx bx-dots-vertical-rounded'></i> 

                        <span class=links_name>Surat Keluar</span> 

                    </a> 

                </li> 

                <li> 

                    <a href='../laporan/srtktrng.php'> 

                        <i class='bx bx-dots-vertical-rounded'></i> 

                        <span class=links_name>Surat Lainnya</span> 

                    </a> 

                </li> 

                <li> 

                    <a href='../laporan/srtkptsn.php'> 

                        <i class='bx bx-dots-vertical-rounded'></i> 

                        <span class=links_name>Surat Keputusan</span> 



 
 

 
 

                    </a> 

                </li> 

            </div> 

        </ul> 

        <div class="copyright"> 

            <p>2023 E-Arsip DESDM KALTENG</p> 

        </div> 

    </div> 

    <div class="main-content"> 

        <header> 

            <h2> 

                Laporan Surat Masuk 

            </h2> 

            <div class="user"> 

 

                <div> 

                    <h4> 

                        <?php 

                        echo "$user[nama_lengkap]"; 

                        ?> 

                    </h4> 

                    <small>Admin</small> 

                </div> 

                <div class="logout"> 



 
 

 
 

                    <a href="../../logout.php"><button 

type="button">Keluar</button></a> 

                </div> 

            </div> 

        </header> 

        <main> 

            <div class="table"> 

                <div class="data"> 

                    <div class="card"> 

                        <div class="card-header"> 

                            <h3> 

                                Data Surat Masuk 

                            </h3> 

                            <button onclick="submit()" name="submit" 

class="btnnn">Print 

                                <span class='bx bxs-printer'></span></button> 

                        </div> 

                        <div class="card-category"> 

                            <select id="tahun" onchange="tahun();"> 

                                <option disabled selected>-Pilih Tahun-</option> 

                                <option value="2022">2021</option> 

                                <option value="2023">2022</option> 

                                <option value="2023">2023</option> 

                                <option value="2023">2024</option> 

                            </select> 



 
 

 
 

                            <select id="bulan" name="bolan" 

onchange="bulann(this.value);"> 

                                <option disabled selected>-Pilih Bulan-</option> 

                            </select> 

                        </div> 

 

                        <script type="text/javascript"> 

                            function tahun() { 

                                var thn = document.getElementById("tahun").value; 

                                var bln = document.getElementById("bulan"); 

                                if (thn != "") { 

                                    bln.innerHTML = ` 

                <option disabled selected>-Pilih Bulan-</option> 

                <option value=01>Januari</option> 

                <option value=02>Februari</option> 

                <option value=03>Maret</option> 

                <option value=04>April</option> 

                <option value=05>Mei</option> 

                <option value=06>Juni</option> 

                <option value=07>Juli</option> 

                <option value=8>Agustus</option> 

                <option value=9>September</option> 

                <option value=10>Oktober</option> 

                <option value=11>November</option> 

                <option value=12>Desember</option> 



 
 

 
 

                ` 

                                    document.getElementsById("tahn").innerHTML = "thn"; 

                                } 

                            } 

 

                            function bulann(str) { 

                                if (str == "") { 

                                    document.getElementById("table").innerHTML = ""; 

                                    return; 

                                } else { 

                                    var xmlhttp = new XMLHttpRequest(); 

                                    xmlhttp.onreadystatechange = function() { 

                                        if (this.readyState == 4 && this.status == 200) { 

                                            document.getElementById("table").innerHTML = 

this.responseText; 

                                        } 

                                    }; 

                                    var thn = document.getElementById("tahun"); 

                                    xmlhttp.open("GET", "getsrtmasuk.php?thn=" + thn.value 

+ "&bln=" + str, true); 

                                    xmlhttp.send(); 

                                } 

                            } 

 

                            function submit() { 

                                var bln = document.getElementById("bulan"); 



 
 

 
 

                                var thn = document.getElementById("tahun"); 

                                if (bln.selectedIndex == "") { 

                                    alert("Pilih Tahun dan Bulan Terlebih Dahulu!") 

                                } else { 

                                    window.location.href = 'srtmasuk-print.php?bulan=' + 

bln.value + '&tahun=' + thn.value; 

                                } 

                            } 

                        </script> 

                        <div class="card-body"> 

                            <div class="table-responsive"> 

                                <div id="table"> 

                                    <table width="100%"> 

                                        <thead> 

                                            <tr> 

                                                <td width="20px">No.</td> 

                                                <td width="150px">Tanggal Surat</td> 

                                                <td>Pengirim</td> 

                                                <td>Perihal</td> 

                                                <td>File Surat</td> 

                                            </tr> 

                                        </thead> 

                                    </table> 

                                </div> 

                            </div> 



 
 

 
 

                        </div> 

                    </div> 

                </div> 

            </div> 

        </main> 

    </div> 

    <script> 

        let btn = document.querySelector("#btn"); 

        let sidebar = document.querySelector(".sidebar"); 

        btn.onclick = function() { 

            sidebar.classList.toggle("active"); 

            document.querySelector(".drop").classList.remove("show"); 

            document.querySelector(".dropp").classList.remove("show"); 

        } 

        function drop() { 

            document.querySelector(".drop").classList.toggle("show"); 

            sidebar.classList.add("active"); 

        } 

        function dropp() { 

            document.querySelector(".dropp").classList.toggle("show"); 

            sidebar.classList.add("active"); 

        } 

    </script> 

</body> 

</html> 


