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KATA PENGANTAR

Segala Puji bagi Tuhan Yang Maha Esa, Berkat limpahan nikmat dan
karunianya penulis dapat menyelesaikan laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL)
dengan lancar. Penyusunan laporan ini dilakukan untuk memenuhi persyaratan
kelulusan mata kuliah PKL,

Selama proses PKL yang dilakukan dalam waktu dua bulan di Kantor
DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG KOTA
PALANGKA RAYA serta proses penyusunan laporan ini tentu tak lepas dari
bantuan, arahan, masukan, serta bimbingan dari berbagai pihak. Untuk itu, saya
ucapkan terima kasih kepada :

1. Bapak Suparno, M.Kom selaku Ketua STMIK Palangkaraya.

2. Bapak Arbert Tombak, SE, M.A.P selaku Kepala Dinas Pekerjaan Umum
dan Penataan Ruang Kota Palangkaraya.

3. Bapak Wasono Aji, S.T. selaku Pembimbing Praktik Kerja Lapangan
(PKL) pada Kantor Dinas Pekerjaaan Umum dan Penataan Ruang Kota
Palangkaraya.

4. lbu Veny Cahya Hardita, M.Kom selaku Dosen Pembimbing yang telah

membimbing menyelesaikan Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL).

Meski demikian, penulis menyadari masih banyak kekurangan dalam

penulisan laporan PKL ini, sehingga penulis secara terbuka menerima saran dan



kritik positif pembaca. Agar hasil laporan PKL yang didapat mencapai
kesempurnaan dan bisa menjadi refernsi yang baik bagi pembaca.

Demikian apa yang dapat kami sampaikan. Semoga laporan PKL ini dapat
bermanfaat dan menjadi referensi yang baik bagi pembaca khususnya mahasiswa
yang hendak melaksanakan PKL baik di instansi yang sama maupun instansi yang

berbeda. Terima kasih.

Palangka Raya, 22 Oktober 2022

Tim Penulis
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang
Praktik Kerja Lapangan (PKL) dalam hakekatnya merupakan suatu
bentuk pelaksanaan pendidikan yang diselenggarakan secara bersama-
sama oleh pihak kampus dengan pihak Dunia Usaha/Dunia Industri
(DU/DI) juga dibeberapa Instansi melalui aktivitas bekerja secara
langsung dalam Dunia Usaha/Dunia Industri supaya dapat meningkatkan

kemampuan mahasiswa dan mutu pendidikan yang telah ditempuh.

Hal ini bertujuan untuk memberikan kesempatan pada mahasiswa
supaya dapat menerapkan ilmu yang sudah dipelajarinya sehingga dapat
memahami bagaimana dunia kerja yang sebenarnya, pada akhirnya akan
membentuk mahasiswa yang memiliki integritas tinggi dibidangnya dan
wawasan luas baik dalam tataran pengetahuan maupun teori juga

prakteknya.

Diperlukan adanya instansi yang bisa digunakan menjadi lokasi
untuk melakukan serangkaian aktivitas atau kegiatan menerapkan ilmu dan
teori yang diperoleh diperkuliahan supaya mahasiswa mendapatkan
kompeten dalam bidang teknologi maupun komputer. Adapun tempat
Instansi yang digunakan menjadi tempat kegiatan PKL tim penulis yaitu
Kantor Dinas Pekerjaan Umum & Penataan Ruang Kota Palangka

Raya. Dalam perkuliahan hanya dipelajari tentang teori yang ada dalam



1.2.

buku juga praktek pada laboratorium dan beberapa pengalaman dari dosen

pengampu, akan lain jika mahasiswa secara langsung terlibat dalam setiap

tahapan yang dilakukan dan penyelesaian tiap permasalahan yang terjadi

pada suatu instansi yang dalam kesehariannya tidak hanya mempelajari

tetapi menggunakan juga menerapkan bahkan telah mengembangkan ilmu

tersebut.

Tujuan

Adapun tujuan diadakannya Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini adalah

sebagai berikut :

a.

b.

Mempraktekkan teori yang telah di pelajari di lingkungan kampus.
Memberikan kesempatan mahasiswa untuk menerapkan ilmu dengan
dijiwai visi dan misi program studi.

Membantu mahasiswa untuk memahami dunia kerja sesuai bidang
ilmu yang dipelajarinya.

Membentuk mahasiswa yang terampil dan mampu bekerjasama dalam
kelompok.

Membangun jaringan kerja dengan pihak pengguna lulusan STMIK
Palangkaraya.

Sebagai wahana memperoleh umpan balik untuk peningkatan kualitas

penyelenggaraan Pendidikan sesuai kebutuhan dunia kerja.



1.3. Metode Pengumpulan Data

Metode dalam pengumpulan data yang digunakan penulis dalam

laporan ini adalah :

a. Metode Observasi

Metode observasi adalah salah satu cara metode pengumpulan data

dengan cara melakukan pengamatan secara langsung yang meliputi
kegiatan pemusatan perhatian terhadap suatu objek dengan
menggunakan seluruh alat indera. Dalam hal ini, Tim penulis
mengamati kegiatan para karyawan yang terkait dalam proses kerja
pada bidang Unit Pelaksana Teknis (UPT) kantor Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang (PUPR) Kota Palangkaraya yang dilaksanakan selama
masa Praktik Kerja Lapangan (PKL).

b. Metode Wawancara

Metode wawancara adalah salah satu metode pengumpulan data

dengan cara berdialog dengan orang yang sedang diamati. Dalam
proses perolehan data, penulis menggunakan salah satun jenis metode
wawancara yaitu wawancara terstruktur. Wawancara terstruktur adalah
wawancara yang dilakukan dengan cara mengajukan pertanyaan yang
telah disiapkan sebelumnya kepada orang yang sedang diamati. Dalam
hal ini, Tim penulis mewawancarai Candra Miftakhul Ramadhan, ST &
Dicky Faizal, ST bagian ruang UPTD, Pertanyaannya berupa “apakah
masih ada kendala didalam lingkup kantor? yang dapat kami bantu

berhubungan dengan bidang ilmu dipelajari”. Setelah mendapatkan



jawaban dari pertanyaan tersebut dibuat sebuah laporan PKL dapat
disimpulkan bahwa masih terdapat sistem yang masih manual seperti
pengambilan formulir surat swakelola harus langsung datang ke ruang
bidang UPT untuk mendapatkannya dan adanya permintaan pembuatan
website kantor supaya kedepannya pihak kantor dapat memberikan
berita terbaru melalui web yang telah tersedia.
. Metode Studi Pustaka

Merupakan metode pengumpulan data yang mengambil bahan
referensi dari buku-buku serta dokumen atau data dari Dinas Pekerjaan
Umum dan Penataan Ruang (PUPR) Kota Palangkaraya untuk

kelengkapan Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL).
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GAMBARAN UMUM DINAS PEKERJAAN UMUM DAN
PENATAAN RUANG KOTA PALANGKA RAYA

2.1. Sejarah Perkembangan

Gambar 1. Kantor PUPR Kota Palangka Raya

Sejarah pembentukan Pemerintahan Kota Palangka Raya
merupakan bagian integral dari pembentukan Provinsi Kalimantan Tengah
berdasarkan Undang-Undang Darurat Nomor 10 Tahun 1957, lembaran
Negara Nomor 53 berikut penjelasannya (Tambahan Lembaran Negara
Nomor 1284) berlaku mulai tanggal 23 Mei 1957, yang selanjutnya

disebut Undang-Undang Pembentukan Daerah Swatantra Provinsi



Kalimantan Tengah dalam (lima) Kabupaten dan Palangkaraya sebagai 1bu
kotanya.

Sejak terbentuknya Provinsi Administratif Kalimantan tahun 1950
telah muncul suara-suara yang mengkehendaki Kalimatan dibentuk lebih
dari satu Provinsi yang secara terbuka muncul dari kalangan Rakyat
Dayak dalam 3 (tiga) Kabupaten : Kabupaten Barito, Kabupaten Kapuas
dan Kabupaten Kotawaringin yang menginginkan dibentuknya Provinsi
Kalimantan Tengah.

Mulai Tahun 1952 segala keinginan Hasrat rakyat dari 3 (tiga)
Kabupaten ini secara bertubi-tubi telah disampaikan baik berupa
pernyataan mosi resolusi dan lain-lain dari partai politik dan organisasi
sosial kemasyarakatan yang mendukung dan mendesak terbentuknya
Provinsi Otonom Kalimantan Tengah.

Hal yang sama dilakukan oleh Ikatan Keluarga Dayak (IKAD)
Banjarmasin memprakarsai pembentukan Panitia Penyalur Hasrat Rakyat
Kalimantan Tengah (PPHRKT) di Banjarmasin yang mengeluarkan
resolusi berisi tuntutan agar Pemerintah Pusat segera membentuk Provinsi
keempat yakni Provinsi Otonom Kalimantan Tengah.

Atas terbitnya Undang-Undang Nomor 25 Tahun 1956 yang
diapndang tidak akomodatif menyebabkan keadaan keamanan dan
ketentraman di 3 (tiga) Kabupaten menjadi terganggu terjadi bentrokan
bersenjata dan kesalahpahaman antara apparat keamanan dengan

organisasi militan GMTPS (Gerakan Mandau Talawang Pantja Sila).



Upaya memperjuangkan Provinsi Kalimantan Tengah yang otonom
terus dilakukan, hingga pada puncaknya melaksanakan Kongres Rakyat
Kalimantan Tengah yang dilangsungkan di Banjarmasin dari tanggal 2-5
Desember 1956 dengan Pimpinan Ketua Presidium Mahir Mahar Kongres
berhasil melahirkan resolusi dan mencetuskan ikrar bersama pada dictum
resolusi selengkapnya : “Mendesak kepada Pemerintahan Republik
Indonesia agar dalam waktu yang sesingkat-singkatnya Kalimantan
Tengah sudah dijadikan suatu Provinsi Otonom.”

Selain itu Kongres juga membentuk Dewan Rakyat Kalimantan
Tengah yang selanjutnya bersama-sama Gubernur R.T.A Milono
menghadap Pemerintahan Pusat menyampaikan keputusan Kongres
Rakyat Kalimantan Tengah serta memberikan penjelasan-penjelasan.
Dengan demikian telah terdapat saling pengertian dan kesesuaian pendapat
antara Dewan Rakyat Kalimantan Tengah dengan Pemerintah Pusat.

Akhirnya Menteri Dalam Negeri RI mengeluarkan Keputusan pada
tanggal 28 Desember 1956 antara lain menetapkan terhitung mulai 1
Januari 1957 membentuk kantor persiapan pembentukan provinsi
Kalimantan Tengah berkedudukan langsung di bawah Kementrian Dalam

Negeri dan sementara ditempatkan di Banjarmasin.



1. Visi dan Misi
a. Visi
Terwujudnya Kota Palangka Raya menjadi Kota yang Maju, Rukun
dan Sejahtera Untuk Semua.
b. Misi
Mewujudkan Kemajuan Kota Palangka Raya sebagai Smart

Environment (Menjadi Kota dengan Lingkungan yang Cerdas).



Denah atau lokasi kantor pada Gambar 2 dibawabh ini :
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2.2. Stuktur Organisasi

KEPALA DINAS
ARBERT TOMBAK, S.E., M.AP
Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP. 19671209 199703 1 005

JABATAN FUNGSIONAL
TERTENTU

Penata Ruang Ahli Pertama
RIRISINTARI TORANG, ST
Penata Muda (l11/a)
NIP. 19890616 201903 2 015

SEKRETARIS
SUMARSONO, S.T
Pembina (IV/a)

NIP. 19681019 199003 1 004

T
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KASUBBAG. PERENCANAAN
YUSEP, S.P
Penata Tingkat I (111/d)
NIP. 19680908 199803 1 006

KASUBBAG. TATA USAHA
CIPTADI, S.E
Penata Tingkat I (111/d)
NIP. 19840229 201001 1 006

Sub Koordinator Informasi Publik
PUTRIATI, S.P
Penata Tingkat I (111/d)
NIP. 19720720 199803 2 007

KABID SUMBER DAYA AIR
BOY YEPTHANIUS, S.E., M.M
Pembina (IV/a)

NIP. 19720803 199303 1 004

KABID BINA MARGA
FAHRIAL ANCHAR, S.T
Pembina (IV/a)

NIP. 19720826 200501 1 004

Sub Koordinator Perencanaan SDA
ARINA PARTRISIA, S.T
Penata (lll/c)

NIP. 19860115 200604 2 001

Sub Koordinator Perencanaan Teknis dan
Evaluasi
SYAHRI FADLY, S.T
Penata Tingkat I (111/d)
NIP. 19790630 201001 1 012

Sub Koordinator Pelaksanaan
RANO LAURENT, S.T., M.T
Penata Tingkat I (111/d)
NIP. 19830930 201001 1 011

Sub Koordinator Pembangunan Jalan dan
Jembatan
MUHAMMAD SUHARTAKO, S.T
Penata (lll/c)
NIP. 19821127 201101 1 012

Sub Koordinator Operasi dan
Pemeliharaan
ERLY CHRISTINA, S.T
Penata Tingkat I (111/d)
NIP. 19721216 199903 2 006

KASI PRESERVASI JALAN DAN
JEMBATAN

KABID AIR MINUM, PLP DAN BINA
KONSTRUKSI
SAMUEL B. HOSANG, S.T., M.T
Pembina (IV/a)
NIP. 19720102 199703 1 009

KABID TATA RUANG
INDRIANI HANDAYANI, S.T
Pembina (IV/a)

NIP. 19740122 200003 2 002

KABID PENGEMBANGAN PERMUKIMAN
DAN PENATAAN PEMBANGUNAN

M. ARIEF F. HAMDIE, ST, M.Si ]
Penata Tingkat | (111/d)

NIP. 19750727 2010001 1 006

Sub Koordinator Perencanaan dan
Pengendalian, SPAM dan PLP
RICHARD SUKIRMAN, S.T
Penata Tingkat I (111/d)

NIP. 19670103 199203 1 016

Sub Koordinator Pengaturan dan
Pembinaan
AREZA UGANG, S.T., M.Si
Penata Tingkat | (111/d)
NIP. 19810326 201001 1 008

Sub Koordinator Perencanaan dan
Pengendalian
TIRTA FAJARWISNU, S.T 1
Penata Tingkat | (111/d)
NIP. 19710727 200003 1 005

Sub Koordinator Pengembangan SPAM
dan PLP
PRAYITNA, S.ST
Penata Tingkat I (111/d)
NIP. 19680607 199803 1 006

Sub Koordinator Perencanaan
VALLERY BUDIANTO, S.T
Penata Tingkat | (111/d)
NIP. 19810808 201001 1 011

Sub Koordinator Pengembangan
Infrastruktur Kawasan Permukiman
ENDRI, S.T 1
Penata Tingkat I (111/d)
NIP. 19830213 201001 1 012

Sub Koordinator Bina Konstruksi
SRI KARTINI, S.T
Penata Tingkat I (111/d)
NIP. 19700817 199703 2 010

Sub Koordinator Pengawasan dan
Pengendalian Pemanfaatan Ruang
MUHAMMAD WAHYUDI, S. Hut
Penata Tingkat I (111/d)

NIP. 19800607 200903 1 006

Sub Koordinator Penataan Bangunan

NENNY TRESNITA, S.T., M.T —
Pembina (IV/a)

NIP. 19750412 200003 2 009

KEPALA UPT

WASONO AlJl, S.T
Penata (lll/c)
NIP. 19760409 201101 1 004

PERALATAN DAN PEMELIHARAAN RUTIN

[

KEPALA UPT
PENGUJIAN MUTU
TETY VINOLA, S.T
Penata (11/c)

NIP. 19831217 201101 2 014

KASUBBAG. TATA USAHA UPT

INDRILIA, S.E
Penata (lll/c)
NIP. 19830206 201101 2 015

PERALATAN DAN PEMELIHARAAN RUTIN

[

KEPALA UPT
INSTALASI PENGOLAHAN LIMBAH TINJA (IPLT)
DICKY FAIZAL, S.T
Penata Tingkat | (111/d)
NIP. 19791207 201001 1 006

KASUBBAG. TATA USAHA UPT
PENGUJIAN MUTU
SONIE HARAPAN, S.T

Penata (lll/c)
NIP. 19780510 200701 1 015

[

KASUBBAG. TATA USAHA UPT
INSTALASI PENGOLAHAN LIMBAH TINJA
PRADY TRITONY, S.E
Penata Tingkat I (111/d)

NIP. 19720522 200701 1 012

Gambar 3. Struktur Organisasi

Per April 2022
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2.3. Tata Kerja
a. Kepala Dinas
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang mempunyai tugas
membantu Walikota melaksanakan urusan Pemerintahan bidang
Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang yang menjadi kewenangan daerah
dan Tugas Pembantuan yang diberikan kepada Kota Palangka Raya.
b. Sekretariat
Sekretariat Dinas mempunyai tugas melaksanakan pelayanan
teknis dan administrasi kepada seluruh unit organisasi di lingkungan
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang.
c. Bidang Sumber Daya Air
Bidang Sumber Daya Air mempunyai tugas mempunyai tugas
melaksanakan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, pelaksanaan
evaluasi dan pelaporan, pelaksanaan administrasi dinas di bidang Sumber
Daya Air.
d. Bidang Bina Marga
Bidang Bina Marga mempunyai tugas mempunyai tugas
melaksanakan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, pelaksanaan
evaluasi dan pelaporan, pelaksanaan administrasi dinas di bidang Bina
Marga.
e. Bidang Air Minum, PLP dan Bina Konstruksi
Bidang Air Minum, Penyehatan Lingkungan Permukiman (PLP)

dan Bina Konstruksi mempunyai tugas melaksanakan perumusan dan
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pelaksanaan kebijakan, pelaksanaan evaluasi dan pelaporan, pelaksanaan
administrasi dinas di bidang Air Minum, Penyehatan Lingkungan
Permukiman (PLP) dan Bina Konstruksi.

Bidang Tata Ruang

Bidang Tata Ruang mempunyai tugas melaksanakan perumusan
dan pelaksanaan kebijakan, pelaksanaan evaluasi dan pelaporan,
pelaksanaan administrasi dinas di bidang Tata Ruang.

Bidang Pengembangan Permukiman dan Penataan Pembangunan

Bidang Pengembangan Permukiman dan Penataan Pembangunan
mempunyai tugas melaksanakan perumusan dan pelaksanaan kebijakan,
pelaksanaan evaluasi dan pelaporan, pelaksanaan administrasi dinas di
bidang Pengembangan Permukiman dan Penataan Pembangunan.

Bidang Unit Pelaksanaan Teknis Daerah (UPTD)

Bidang Unit Pelaksanaan Teknis Daerah (UPTD) mempunyai
tugas untuk menyelenggarakan sebagian kegiatan teknis operasional atau
kegiatan teknis penunjang dinas dibidang peralatan alat-alat berat sesuai
dengan ketentuan perundang—undangan.

Memperoses pelayanan sewa alat-alat berat, pinjam pakai alat
berat serta melaksanakan pemeliharaan rutin saluran drainase,
pemeliharaan rutin jalan, pemeliharaan pelaratan, operasional peralatan

dan perlengkapan kerja.



2.4. Data Pegawai UPTD
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Tabel 1.
Data Pegawai UPTD
NO. NAMA PANGKAT / GOLONGAN JABATAN PARAF KET
1 2 3 4 5 6

UPTD. PERALATAN DAN

PEMELIHARAAN RUTIN

. WASONO AJI, ST Penata Kepala UPTD. Peralatan
NIP. 19760409 201101 1 004 i dan PemeliharaanRutin
INDRILILA, SE Penata .
2 Kepala Sub Bagian Tata Usaha
NIP. 19830206 201101 2 015 /e
MURDIN, A.Md Penata
3 Pengelola Pemeliharaan Jalan
NIP. 19681201 199303 1 008 /e
DARWIN Penata Muda Tingkat | L
4 Teknisi Air
NIP. 19650512 199503 1 001 /b
SUNARDI Y. DINAN, A.Md Pengatur Tingkat |
5 Pengelola Keuangan
NIP. 19780914 200904 1 002 1/d
6 |EDEL FRITMAN UPTD. Peralatan dan PemeliharaPeralatan
Pemeliharaan Rutin
7 |RUDI HARTONO UPTD.' Peralatan d.an Pengawas Pengoperasian Alat Berat
Pemeliharaan Rutin
8 [RICO BADE PERNANDO UPTD_' Peralatan d.an PemeliharaPeralatan
Pemeliharaan Rutin
9 |RIKA MARLINA, S.Pd UPTD.' Peralatan d.an Pengadministrasi Umum
Pemeliharaan Rutin
10 [TUWANDI FREDERIK UPTD_‘ Peralatan d_an Teknisi Air
Pemeliharaan Rutin
11 |CANDRA MIFTAKHUL RAMADHAN, UPTD_' Peralatan d.an Pengawas Pengoperasian Alat Berat
ST Pemeliharaan Rutin
UPTD. Peralatan dan .
12 [SELVIANA, S. Pd : X Pengelola Kepegawaian
Pemeliharaan Rutin 9 Peg
13 [ASRI WAHDIANI UPTD.' Peralatan d.an Pengelola Pemelihara Jalan
Pemeliharaan Rutin
14 |YENDRI ARTEDIE UPTD.' Peralatan d.an Pengelola Pemelihara Jalan
Pemeliharaan Rutin
15 |[AHMAD HAIRI UPTD.' Peralatan d.an PemeliharaPeralatan
Pemeliharaan Rutin
16 |[BASUKIRACHMAT UPTD. Peralatan dan PemeliharaPeralatan

Pemeliharaan Rutin
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2.5. Inventaris Kantor
Berikut dibawah ini gambar dari ruang bidang UPTD Dinas

Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kota Palangka Raya :

Gambar 4. Ruang Kantor Bidang UPTD

Di bawah ini berupa daftar inventaris yang ada pada ruang kantor bidang
UPTD :

Tabel 2.
Inventaris Ruang Kantor Bidang UPTD
Keadaan
No Nama Barang Jumlah Total

Bagus | Rusak

1 Kursi Pegawai 11 0 11

5 Kursi Tamu 4 0 4
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Tabel 2.

Inventaris Ruang Kantor Bidang UPTD

Kursi Ketua Bidang

Kursi Ketua Sub Bagian

Komputer Kantor

Meja Pegawai

Meja Ketua Bidang

Meja Ketua Sub Bagian

Lemari

CCTV

AC

Printer

Dispenser

Kulkas

1

3

10

0

10
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BAB 111

KEGIATAN PKL

3.1. Waktu Pelaksanaan dan Penempatan
3.1.1. Waktu
Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada kantor Dinas Pekerjaan
Umum dan Penataan Ruang Kota Palangka Raya dimulai dari tanggal 11
Juli 2022 sampai dengan 2 September 2022 dan waktu jam kerja peserta
PKL disesuaikan dengan jam kerja para staf/karyawan di kantor tersebut,
yaitu :
Senin —Jum’at  :07.00 — 15.30 WIB
3.1.2. Penempatan
Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang (PUPR) Kota Palangka Raya ditetapkan penempatan
pada bidang Unit Pelaksana Teknis Daerah (UPTD).
3.2. Kegiatan Yang Dilaksanakan
3.2.1. Observasi
a. Mengamati dan mempelajari cara pengetikan Surat Swakelola
Keluar Unit Alat Berat, Surat Tugas Operator Alat Berat. dan
Surat Pengawas Swakelola.

b. Mengamati dan mempelajari cara mengetikan format SPJ Upah.
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3.2.2. Kegiatan PKL

Kegiatan yang dilakukan selama Praktik Kerja Lapangan
(PKL) pada ruang Unit Pelaksana Teknis Daerah (UPTD), pada
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang (PUPR) Kota
Palangkaraya. Unit Pelaksana Teknis Daerah mempunyai tugas
melaksanakan kegiatan operasional dan/atau kegiatan teknis
penunjang dinas di bidang peralatan alat-alat berat, pemeliharaan
rutin peralatan, pemeliharaan rutin jalan, dan pemeliharaan rutin
drainase.

Unit Pelaksana Teknis Daerah dalam melaksanakan tugas dan
kewajibannya, menyelenggarakan fungsi :
a. Mengarsipkan surat.
b. Mencetak surat.
c. Mengetikan nota dinas.
d. Mengetikan surat tugas.
e. Mengetikan surat perjalanan dinas.
f.  Merekap foto dokumentasi.
g. Mengetikan surat swakelola keluar unit alat berat.
h. Mengetikan surat tugas operator alat berat.
i.  Mengetikan surat tugas pengawas swakelola.
J.  Mengetikan SPJ upah.
k. Mengetikan nama sparepart alat berat beserta jumlahnya.

I.  Mengetikan laporan keuangan sparepart alat berat.
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3.3. Permasalahan yang dihadapi

a. Formulir pengajuan swakelola alat berat masih harus diambil ke dalam
kantor bidang secara manual.

b. Adanya permintaan pembuatan website kantor supaya kedepannya
pihak kantor dapat memberikan berita terbaru melalui web yang telah
tersedia.

c. Beberapa komputer kantor kurang memadai untuk digunakan sehingga
beberapa pekerjaan terhambat untuk diselesaikan dalam waktu cepat.

d. Pihak kantor tidak berani memberikan tugas yang menyangkut instansi
dikarenakan takut membocorkan informasi-informasinya, dan
menyebabkan mahasiswa kadang pada hari-hari tertentu tidak ada
pekerjaan yang dilakukan.

3.4. Alternatif pemecahan masalah

a. Membuat Barcode agar file formulir bisa diakses secara online tanpa
harus datang ke ruang bidang.

b. Pembuatan websitenya telah berjalan selama berlangsungnya PKL,
akan tetapi karena waktu yang tidak mencukupi pembuatan websitenya
masih belum selesai dan sedang dalam pengerjaan walaupun PKL telah
selesai.

c. Perlu adanya pembaharuan pada perangkat kerja kantor, khusus nya
komputer yang sudah lama tahun penggunaannya.

d. Perlu adanya koordinasi antara pihak kampus dan instansi untuk

masalah tugas atau pekerjaan yang akan di lakukan mahasiswa, agar
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pembimbing kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang di instansi
tersebut tidak bingung untuk memberikan pekerjaan atau tugas

nantinya.

Berikut adalah gambar dari pengerjaan pemecahan masalah selama
berlangsungnya PKL

Dinas Pekerjaan Umum & Penataan Ruang

Eolnglerageld ], - B
Unit Pelaksanaan
Teknis (UPTD)

Scan dibawah ini untuk surat permohonan V :’:
penyewaan alat berat. ’

CARA SCAN QR CODE
»w
TN
g 7
Install QR & Barcode SCAN QR
Scanner

Apabila tidak punya samping.

Layanan lainnya

Gambar 6. Screenshoot Backend



\J/ [ DPUPR | Beranda = L_‘_
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v - 8 x

€& > C @& demowebkamal.000webhostapp.com

[ Apa Saja Faktoryan.. [ Accuracy - Multipur...

e
"._'}ilmmmlmgkmaya BERANDA PROFIL INFORMASI DOKUMENTASI KONTAK
Y -

Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang

Kota Palangkaraya,

LAPOR MASYARAKAT LAYANAN

Gambar 7. Screenshoot Frontend

e v O@®



BAB IV

PENUTUP

4.1. Kesimpulan

Berdasarkan hasil kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada Dinas

Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kota Palangka Raya yang telah

dilaksanakan dapat diambl kesimpulan sebagai berikut :

a.

Dengan adanya Praktik Kerja Lapangan (PKL) akan lebih memberikan
wawasan yang lebih luas kepada mahasiswa serta dapat mengenal
lingkungan dunia kerja yang akan ditempuh setelah menyelesaikan
perkuliahan.

Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang dilaksanakan juga memberikan
dampak yang baik karena mahasiswa dapat menerapkan pengetahuan
yang didapatkan dari bangku perkuliahan ke dunia kerja secara
langsung.

Adapun kendala beberapa komputer kantor kurang memadai untuk
digunakan sehingga ada beberapa pekerjaan terhambat untuk
diselesaikan dalam waktu cepat, dan pembuatan website yang tidak
selesai karena tidak cukupnya waktu dalam pengerjaannya serta
formulir pengajuan swakelola alat berat masih harus diambil ke dalam

kantor bidang secara manual.

4.2. Saran

Setelah melakukan Praktik Kerja Lapangan (PKL) diharapkan mahasiswa

dapat memahami bagaimana kondisi lingkungan dunia kerja dan semakin
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meningkatkan cara bersosialisasi dengan orang-orang dalam satu lingkup,
sehingga dapat lebih baik dalam melakukan pekerjaan apabila telah
menyelesaikan perkuliahan.

Untuk pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang berikutnya agar
diberikan gambaran terlebih dahulu tentang kantor yang akan

dilaksanakannya PKL.



DAFTAR PUSTAKA

STMIK Palangkaraya, 2022, Pedoman Praktik Kerja Lapangan Terpadu,
Palangkaraya
Dinas Pekerjaan Umum Dan Penataan Ruang Kota Palangka Raya,

https://pupr.palangkaraya.go.id/
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PEMERINTAH KOTA PALANGKA RAYA
DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG

Jalan G. Obos XI Komplek Perkantoran Lingkar Dalam Palangka Raya 73112
website : www.pupr.palangkaraya.qo.id , e-mai : pupr@palangkaraya.go.id

SURAT KETERANGAN
Nomor : 423.4/1}0.. /DPUPR-01/1X/2022

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : ARBERT TOMBAK, S.E.M.A.P
NIP : 19671209 199703 1 005
Pangkat/ Golongan : Pembina Utama Muda / IV.c
Jabatan . Kepala Dinas
Unit Kerja . Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
Kota Palangka Raya.
Alamat : JIl. G.Obos XI Komplek Perkantoran Lingkar Dalam Kota

Palangka Raya

Dengan ini menyatakan bahwa Mahasiswa Sekolah Tinggi Manajemen Informatika dan
Komputer (STMIK) Palangka Raya yang namanya tercantum dibawah ini telah
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Kantor Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan
Ruang Kota Palangka Raya yang dilaksanakan pada tanggal 11 Juli s.d 2 September
2022

No. Nama Siswa NIM Prodi

1. DHELVIN ARYAN C1957201084 S-1/S8lI
2. CINTHYA C1957201086 S-1/8lI
@ SEPNO LIANTO C1955201051 S-1/TI
4. KAMALUDIN E2057401023 D-3 /MI

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.
Terima Kasih.

.Paiangka Raya, 1 September 2022

" ARBERT-TOMBAK, S.E.M.A.P
Pembina Utama Muda
NIP. 19671209 199703 1 006



SEKOLAHTINGGI MANAJEM
EN INFORMATIK
(STMIK) PALANG KAR:\ l:IAR KOMPUTER

JI G Obos No 114 Te|
p 0536-
3224593 3225515 Fax 0536-3225515 Palangkaraya

emall humasg
B ASESINIkPIK ac i) - wahst
- . SO woew Stnpkplk v, 1l
; —

035/STMIK-A/PM/VI1/2022

plm" -) ‘o i
penyampaian Data Peserta PK|

Kepada

Yih. Kepala Dinas Pekerj
Kots Palaiigks R“w_:mm Umum Dan Penntann Ruang

di—
Palangka Rava

Dengan hormat,

Menindaklanjuti surat kami Nomor : 020/STMIK-A/PM/V1/2022 Perihal Permohonan

Kegiatan PKL Mahasiswa pada tanggal 11 April 2022. Dan atas jawaban diterimanya
mahasiswa kami pada Dinas Pekerjaan Umum Dan Penataan Ruang Kota Palangka Raya
melalui surat saudara nomor : 600/76.1/DPUPR-01/1V/2022 tanggal 21 April 2022, maka

persama ini disampaikan daftar nama peserta PKL sebagai berikut :

| T T
No. NIM Nama Mahasiswa Prodi Dosen Pembimbing

_— LI
| 1057201084 | Dhelvin Aryan S-1/81
5 | €195720108¢ | Cinthya | S-1/8l Veny Cahya Hardita, M Kom
[ B S
3 | C1955201051 | Sepno Lianto | S-1/T1 NITK. 199504302020002
s “a ______’_.___———-‘___ —d
4 £2057401023 | Kamaludin D-3MI |

nulai tanggal 11 Juli s.d 2 September

Adapun kegiatan PKL tersebut akan dilaksanakan 1

2022,
a sama yang baik diucapkan terima

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerj

kasth
palangka Raya, 5 Juli 2022
Ketua
)

Supnrno, M.Kom,
NIK I‘)(\‘)l)l(Hl‘)‘)SHlS



KEGIAY
GIAY AN ()IISI'IRVASI PKI.,
Nama Mahasiswa D VIN

ARY
NIM todi S 1OST200084 .
jurusan/Program Stud SISTEN Ny
Jurusan ORMAS!
Jonjane — STRATA (8.4
sLinsy/ » 0 W 4
Nama InstansiTempat PRI pynag PEKERIAAN. UMUM  DAN PENATAAN
RUAN( |

KOTA PALANGEA RAYA

amal i
\lart : LG OBOS X)

— ﬁ%
No. | Uari/Tanggal

Materi Observasi Tanda Tangan

| 13 Juh 2022 Mengamati dan mempelajan
can pengenkan Surat Swake-
ok Keluar Uit Alat Berat,

Sural Tugas Operator Alat \‘\
Berat an Surat Pengawas
Swakelola.

2 2 Agustus 2022

cara mengetikan format surat

Mengamati dan mempelajari \
SPJ upah

Palanpgka Raya, 02 September 2022
Mahasiswa Ybs,

Wal

DHELVIN ARYAN
C1957201084

Pembimbing Tempat PKL,

NIP. 19760409 201101 1 004



Qama Mahasiswa
N

NIM

; qsan/Program Studi
.“ i

Jenjang

Nama Instansi/Tempat PK].
N

ylamal

Hari/Tanggal

KEGIATAN OBSF.RVASI PKIL,

L CINTIIY A

L CI957201 086

FSISTEM INEORMAS)

ESTRATA | (5.1

P DINAS  PEKERIAAN UMUM DAN PENATAAN
RUANG

KOTA PALANGKA RAYA
LG oBOS X1

Materi Observasi

1|13 Juli2022

2. |2 Agustus 2022 | Mengamati

dan  mempelajari
cara mengetikan format surat SPJ
upah

f

Tanda Tangan

Mengamati dan mempelajari

Keluar Unit Alat Berat, Surat
Tugas Operator Alat Berat. Dan
Surat Pengawas Swakelola.

cara pengetikan Surat Swake-lola \\

Palangka Raya, 02 September 2022

Mahasiswa Ybs,
Pembimbing Tempat PKL,

s

CINTHYA

' C1957201086
NIP. 19760409 201101 1 004



KEGIATAN OBSI‘ZRVASI PKL

*SEPNQO LIANTO

: C|9552()|()5|

" TEKNIK INI-'()RMA'I'IK/\
“STRATA | (S-1)
- DINAS

PEKERIAAN UMUM DAN PENATAAN
RUANG

KOTA PALANGKA RAYA
LG OBOS x|

Nama Mahasiswa
i

M
;qll_“‘an/pmgmm Studi
s

Jenjant yine ,
'Nnm“ Instansi/Tempat PKJ.

Alamal

/—\/

No. | Hari/Tanggal Materi Observasi

——

Tanda Tangan

| 13 Juli 2022 Mengamati dan mempelajari
cara pengetikan Surat Swake-
lola Keluar Unit Alat Berat,
Surat Tugas Operator  Alat \
Berat. Dan Surat Pengawas

Swakelnla.

2

2 Agustus 2022 Mengamati dan mempelajari

cara mengetikan format surat \
SPJ uah

Sente 3 M
Palangka Raya, 2 September 2022
Mahasiswa Ybs,

SEPNO LIANTO
NIM. C1955201051




KEGlATAN OBSERVAS) PK1.

yama Mahasiswa KAMALUDIN

N M g |‘.2()57.‘(||()N

can/Program Studi T M/ M1
Jus \ CMANATEMEN INFORMATIKA
Jenjang DIMLOMA 1y (D-1)

wama InstansiTempat PKL : piyag

RUANG KOTA PALANGKA RAYA

ylamal SJLGooBos x|

o e

&:“r‘n““ﬂ““‘ Materi Observasi Tanda Tangan |
|

Lo |13 Juli2022

Mengamati dan mempelajari
cara pengetikan Surat Swake-
lola Keluar Unit Alat Berat,

Surat Tugas Operator Alat \
Berat. Dan Surat Pengawas
Swakelola.

o

2 Agustus 2022 Mengamati dan mempelajari LI

cara mengetikan format surat
SPJ upah yang sudah tersedia \

format penulisannya.

f

Palangka Raya, 3 September 2022
Mghasiswa Ybs,

Pembymbing Tempat PKL,

o\ K AMFATUDIN
" WASONONAL S.T. NIN_F2057401023

NIP. 19760409 201101 1 004

PEKERIAAN UMUM DAN  PENATAAN



PADA DINAS PEKERJA A | 1‘("'\""‘“ PKIL,

Nama Mahasiswa

KOTA I'AI,AN(:I'ZARAYA

Dhelvin Aryan

MUM pAN PENATAAN RUANG

NIM C1957201084
Jurusan Sistem Informasi
Jenjang Strata |
.
No. Tanggal Uraian Kegintan Paral
i asiSWi *embimbi
1. | 11 Juli 2022 Mahasiswa | Pembimbing

- Mengenali lingkungan di
sekitar kantor

= Penempatan ruang PKL di
ruang bagian Unit Pelaksana
Teknis

24 Juli 2022

2. | 12 Juli 2022 - Perkenalan Ketuw/Staff di
uPT QAA' K\
- Pengarahan selama PKL
3. | 13 Juli 2022 - Mengetik surat perjalanan
dinas ( ’M}r ‘\
4. | 14 Juli 2022 - Mengarsipkan surat ~
perjalanan dinas @A— k
5 | 15 Juli 2022 - Menginstall ulang windows ej\
pc ( b‘k’
- Mengisi tinta printer
6 | 16 Juli 2022 - Hari libur
7 | 17 Juli 2022 - Hari libur
8 | 18 Juli 2022 - Membuat surat tugas \()JA’ \\
9 (19 Juli 2022 ~ Merckap data surat tugas m Q
10 | 20 Juli 2022 ~ Mengetik nota dinas ()ML’ \\
11 |21 Juli 2022 ~ Melanjutkan mengetik nota W \\
dinas )
. Mencetak nota dinos
Tm— — [~ Mengarsipkan not dinas @ML’ ‘\
13 i libur
12 [ 23 Jul; - Harili
? 3 Juli 2022 —fart e




—

25 Juli 2022

~ Mengisi tin ey

L
|

37

—_—’—’
11 Agustus 2022

perjalanan dinas

T Mengelikan sural lghs
(
operator alat bera
Mp:ngeliknn nama sparepart
. alat berat beserta jumlahnya

e

. " Mengetikan i pejaianan
dinag (M V
=2 i2022 e Mo e _
16 | 27 Juli Mencetak surag perinlanan
dinas M \
77 | 28 Juli 2022 - K?Enc?lnl surat perjalanan
dinag W V
18 | 29 Juli 2022 = Mengetik surat swakelola o
keluar unit alat berat W x
- - Merekap foto dokumentasi
19 | 30 Juli 2022 - Tanggal merah
30 [ 31 Juli 2022 - Hari libur E——
21 | 1 Agustus 2022 - Mencetak surat swakelola |
Kkeluar unit alat berat QMA_, Q
22 [ 2 Agustus 2022 - Mengarsipkan surat
perjalanan dinas
- Mengarsipkan surat \
swakelola keluar unit alat
berat
23 | 3 Agustus 2022 - Tidak ada kegiatan c l \
24 | 4 Agustus 2022 - Mengarsipkan surat \Q
perjalanan dinas Ol \
35 |5 Agustus 2022 | - Tidak ada kegiatan \ k- \{\
26 | 6 Agustus 2022 - Hari Iibur
27 | 7 Agustus 2022 - Hari I|btjr i
28 | 8 Agustus 2022 - Mengetik surat perjalanan w V
dinas
29 | 9 Agustus 2022 - Mc'“"j““‘““_mc"gc"k st
) perjalanan dinas ; | \Q
- Mencetak surat perjalanan
dinas -
ipkan sural
30 [ 10 Agustus 2022 | - Mengarsip Q/(NA' \




2 Agustus 2022

3 Agustus 2022

—_\
|

o
|

S
14 Agustus 2022

e oo
15 Agustus 2022

e
16 Agustus 2022

= Tidak ada kegintan

——
= Hari [y,
= Hari ity
= Mengetik surat ugas
= Mencenk surat tugas
= Mengisi tintn print

- Libur 'Iflﬁggxll Merah

e
= Mengarsipkan surnt tugas

e
- Tidak ada kegiatan

- Hari libur

- Hari libur

37 | 17 Agustus 2022
38 | 18 Agustus 2022
39 | 19 Agustus 2022
10 | 20 Agustus 2022
41 | 21 Agustus 2022
12 | 22 Agustus 2022

- Membantu membuat dan
mencetak file word yang

[ R

dibikinkan kantor
33 | 23 Agustus 2022 - Melanjutkan mencetak file
word yang dibikinkan di
kantor \
- Membuat file dokumentasi
jalan yang rusak '
37 [ 24 Apustus 2022 | - Mencetak file dokumentasi \
jalan yang rusak \
ipkan file
2022 ~ Mengarsipkan i ' &
ol dokumentasi jalan yang rusak
46 | 26 Agustus 2022 ~Tidak ada kegiatan \
| L
a7 | 27 Agustus 2022 - Hari I::ur L =
- Iari libur e
48 | 28 Agustus 2022 W % \
49 |29 Aguse e : Mencetak nota dinas W
ks
ancetak nota W \
S0 |30 Agustus 2022 | ° Mene




‘—\
17 | 31 Agustus 2022

| September 2022

2 Scptember 2022

B o
- Pcnjcmpmnn/Sclcsni PKIL.

= Mearsipkan nola dinas

Cuk ‘\
()(M’ ‘\
O{lmk'

- Tidak ada kegintan

5 .ydtalangka Raya, 6 September 2022
Vi PemBlinbing PKI.,

a PRI TARDRN
\I'f x'.‘z-N'

WASONO AJIL S.T.
NIP: 19760409 201101 1 004




.IllRN/\L KEG)

PADA DINAS PEKER A An UA
JAAN U

I\.l'I\N Il'\ l b

. 1 .
o KOTA py 'w| '.“.""N PENATAAN RUANG
Namn Mahasiswa . Cinthy ANGKA RAYA
N'h' . (.l‘M7"”||H\'(|
Jurusan

Sisteny o
St (s )

—
i Tangpal

" Uraian Kegiatan I Iaral

Jenjang

11 Julbi 2022

‘ Mahasiswa | Pembimbing

——
* Pengenalan lingkungan |
Kanto \
Y,
e | aparan dan pengarahan |
i ‘ 4
* Peng mpatim - e PRI ; } \
. A I t
diruang hagian P (Unn I ‘ \\
~ Pelaksana Teknis) ;
7 Juli 2022 o s |
12 Jul e Perkenalan Ketww St di | '
upPr &
e Paparan dan pengarahan ( Ar \\\
- tugas selama PKL '
. 3 ali 2022 - |
: 13 Juli 2022 *  Melakukan penomoran I

pada surat tugas/surat
keluar alat berat pada buku \
arsip

e Mengetik surat tugas/surat </M \ ]
keluar alat berat di '
komputer untuk arsip

14 Juli 2022 e Melanjutkan mengetik \
surat tugas/sural keluar alat

berat di komputer untuk ( \
arsip ~ \ \
I AV ‘

o Ngeprint sural lWEas
e Merapikan berkas surat

lugas untuk arsip | I e |
P O R, or. - o o
; 15 Juli 2022 . Mcl:mjulkiln print surat (/v‘ \
tugas

Melanjutkan print surat

b
uun 2022
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Penomoran supy lugas

ﬂ"iﬁm 2022

LJIN

720 Jali 2022
|

1 Agustus 2022

S |
Membantu merekap nama
Jalan

P14 1 § N \

RN
Membantu merekap nama
Jalan

Yoo

2 Agustus 2022

Membanta merekap nama
jalan

© 3 Agustus 2022

Agustus 2022

S—
|
\
|

f]

Mengetikkan surat
perjalanan dinas

7ml1llcli|\k:lll sural
perjalanan dinas

iy r—
3 Agustus 2022

Mengetikkan surat
perjulanan dinas




N+

q Agustus 2022

3 Agustus 2022

10 Agustus 2022

|1 Agustus 2022

i 3 Apustus 2022

2022

13 Agustus

|
#1716 Agustus 2022

L g

} | 1§ Agustus 2022

[

Mt‘lall.lll\:m i

S pady sunn

L
19 Agustus 2022

22 Agustus 2022

|

dalamy hl'.l/l.umpulra

Melakikgg, s
daalany SI'.I"kumpulw

Menpetikkan nota dinag

Mengetikhan noti din

Mengetikkan noty dinas

1IN (SAKIT)

Menginput nama pegawai
kedalam nota dinas

Y padi supm

R pegaw i
kedalam nota dings

Menginput nama pegawai
kedalam nota dinas

SR

Apel pagi
Menginput nama pegawai
kedalam nota dinas

1 23 Agustus 2022

1JIN (SAKIT)

| 24 Agustus 2022

r—

Penomoran nota dinas

2§ Agustus 2022

|
| 26 Agusus 2022

PPenomoran nota dinas

et

Yenomoran nota dinas
Penon
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[l memasuk kg Kt
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Kedalam Sy -
AT September 2022 * Memotong, merapibian dan
] memasukkan karty
Pemelibiam alat ber P
Kedalam S17) - X
e bl A y sennyiles v
+ 3 5eptember 2022 *  Memotong, meriapilan dan
| = memasukkan karty Ve \
! pemelilian ala e (Jf" \
kedalam S1°)
e Acara perpisahan makan-
makan
—
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JURNAL KEGIATAN PKL

PADA DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG

KOTA PALANGKA RAYA
Nama Mahasiswa SEPNO LIANTO
NIM C1955201051
Jurusan TEKNIK INFORMATIKA
Jenjang STRATA 1(S-1)
; ; Paraf
No. Tanggal Uraian Kegiatan Mahasiswa | Pembimbing

1 11 Juli 2022

Pengenalan lingkungan
serta tata letak ruangan
pada kantor.
Pemberitahuan jam kerja
karyawan pada kantor
DPUPR.

Penempatan ruang kerja
pada bidang Unit
Pelaksanaan Teknis
(UPT).

Pemberitahuan terhadap
baju atau seragam yang
digunakan pada saat jam
kerja.

bl

2 12 Juli 2022

Y

Perkenalan ketua/ staff di
UPTD

Paparan dan pengarahan
tugas selama PKL
Membuat Absensi
Melakukan sedikit setting
komputer di UPTD

3 13 Juli 2022

A%

Membantu update
software office pada
beberapa komputer




14 Juli 2022

15 Juli 2022

dibidang UPTD.
Mengetikan Surat
Swakelola Keluar Unit
Alat Berat.
» Mengetikan Surat Tugas
Operator Alat Berat.
» Mengetikan Surat
Pengawas Swakelola.
Diskusi tentang
pembuatan website profil
DPUPR Palangkaraya.

Y

Y

» Melanjutkan Mengetikan
Surat Swakelola Keluar
Unit Alat Berat, Surat
Tugas Operator Alat
Berat, dan Surat Tugas
Pengawas Swakelola.

» Memprint Surat
Swakelola.

> Melanjutkan Mengetikan
Surat Tugas Operator Alat
Berat.

Diskusi tentang
pembuatan website profil
DPUPR Palangkaraya

A\

18 Juli 2022

» Melanjutkan mengetikan
Surat Tugas Pengawas
Swakelola

Melalukan print terhadap
Surat Swakelola

Y

19 Juli 2022

Y

Membuat arsip laporan
Swakelola

Melakukan print terhadap
arsip laporan Swakelola

%




20 Juli 2022

Membuat Surat Perjalanan
dinas

21 Juli 2022

Membantu Mengisi tintah
printer

Melanjutkan Membuat
Surat Perjalanan dinas

==

10

22 Juli 2022

Y

Memprintkan Surat
Perjalanan Dinas
Mengganti Software
Microsoft ofiice komputer
dikantor dari 2016 ke
2010

11

25 Juli 2022

‘1

Menginput nama sperpart
alat berat dan jumlahnya

12

26 Juli 2022

Melanjutkan menginput
nama sperpart alat berat
beserta jumlahnya

13

27 Juli 2022

Y

Membuat laporan
keuangan sperpart alat
berat

28 Juli 2022

"f

Menulis penomoran surat
tentang swakelola

15

29 Juli 2022

Y

Memprint surat tugas

16

1 Agustus 2022

A

Mengisikan tinta printer
Melanjutkan memprint
surat tugas

17

2 Agustus 2022

Mengetikan surat SPJ
upah

RERER EE R B2

= | == |= d o~




X
3 Agustus 2022

4 Agustus 2022

Y

Melanjutkan mengetikan
surat SPJ upah

\‘f

Memprint surat SPJ upah
serta membuat arsipnya

20

5 Agustus 2022

“I

Mencek Kembali surat
SPJ yang telah diprint

21

8 Agutus 2022

v

Mengetikan surat
swakelola keluar unit alat
berat terbaru

22

9 Agustus 2022

v

‘I

Mengetikan surat tugas
operator alat berat.
Mengetikan surat
pengawas swakelola.

23

10 Agustus 2022

Memasukan surat formulir
swakelola alat berat ke
dalam google drive serta
mengconvert link drive
menjadi qrcode

24

11 Agustus 2022

Melanjutkan mengetikan
surat pengawas alat berat

25

12 Agustus 2022

Y

Memprint surat swakelola
keluar unit alat berat
terbaru

—/ / / / -—

26

15 Agustus 2022

‘1

Melanjutkan memprint
surat tugas operator alat
berat

27

16 Agustus 2022

Y

Memprint surat pengawas
alat berat

Z2E L2 B R RERE

28

18 Agustus 2022

Menginput nama

| F |




pengawai ke nota dinas
Menginput foto
dokumentasi
pemeliharaan jalan

19 Agustus 2022

Melakukan pemeliharaan
atau pembersihan area
sekitar kantor

22 Agustus 2022

Y

Menginput foto survey
dari berbagai jalan

31

23 Agustus 2022

Y

Y

Melanjutkan menginput
foto survei dari berbagai
jalan

Membuat surat SPJ
UPAH dan BBM tahap 1

32

24 Agustus 2022

Melanjutkan membuat
surat SPJ UPAH dan
BBM tahap 1

33

25 Agustus 2022

A\

Memprint surat SPJ
UPAH dan BBM tahap 1

34

26 Agustus 2022

Membuat surat SPJ
UPAH dan BBM tahap 2

35

29 Agustus 2022

Y

Memprint surat SPJ
UPAH dan BBM tahap 2
Membuat surat tugas
terbaru

36

30 Agustus 2022

Membuat nota dinas
Membuat surat perjalanan
dinas

37

31 Agustus 2022

Melanjutkan membuat
notas dinas

HE OL(|REER OBRBlERs




Melanjutkan membuat
surat tugas

38

1 September 202

Memprint surat tugas

perjalanan dinas , nota GI’M'
dinas, dan surat tugas \\

39

2 September 2022

‘1

‘4

Mengumpulkan semua

soft file yang telah dibuat
selama PKL kepada Pihak M
Kantor i

Hari terakhir atau
pejemputan PKL

Palangl\a Raya, 3 September 2022
";,,-\ Pemblmbmg, PKL,

“ \ ;
o ~WASONO JI.S.T.
NlP ]9760409 201101 1004




JURNAL KEGIATAN PKI,
PADA DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
KOTA PALANGKARAYA

Nama Mabasiswa KAMALUDIN

NIM C 2057401020

Jurusan MANATEMEN INFORMATIK A
Jenjang S DIPLOMA (NH-3)

No Tanggal l‘.:t:if -

Ui Kewnn s —
selt Mahasiswa | Peminmbing

| 11 Juli 2022 » Pengenalan lingkunyan .

sert i letk ruamean |

pisehie Lot |

~ Pemberitabuan jam kerja
karviswian pitda kantor
DPUPR,

»  Penempatan ruang kerja
pada brdang Unit
Peluksunaan Teknis
(UPT)

»  Pemberitahuan terhadap
hiju atau seragam yang
digunakan pada saat jam
kerja.

L8]

12 Juli 2022 » Perkenalan ketua/ staff di

> il

3 13 Jul 2022 »  Mengetikan Surat
Switkelola Keluar Unit
Alat Berat,

»  Mengetikan Surat Tugas
Operator Alat Berat.

» Mengetikan Suratl
Pengawas Swikelola.

-

¥ Diskusi tentang
pembuatan website profil
DPUPR Palangkaraya.

Meluanjutkan Mengetikan
Surat Swikcelola Keluar
Unit Alat Berat, Surat
Tugas Operator Alat

Y

. 14 Juli 2022

l
urTtn )
¥ TDaparan dan pengarahan
tugas selama PKL




——
15 Juli 2022

»

-

Beran, din S 1 gt

Pengawas Swalkelol

Memprnt Suen
Swakeloly

Nlelanputkan Mengetikan '

Surat Tugas Operator Alat
Ber

Diskust tentang
pembuatian website profil
DPUPR Palunpkaraya

\

6

I8 Juli 2022

Y

Y

Melanjutkin mengetikan
Surat Tugas Pengawas
Swiakeloly

Melaluban prone terhadap
Surat Swakelola

19 Juli 2022

r

r

Membuat arsip Liporan
Swakelola

Melakukan prnt terhadap
arsip luporan Swakelola
Membuat template _xceel
input otomatis sesui, kode

20 Juli 2022

Y

Membuat arsip laporan
Swakelola

Melakukan print terhadap
arsip laporan Swakelola

21 Juli 2022

Y

Diskusi tentang
pembuatan website profil
DPUPR Palangkaraya

22 Juli 2022

Y

Diskusi tentang
pembuatan website profil
DPUPR Palangkarayi

25 Juli 2022

26 Juli 2022

B ——
27 Juli 2022

v

r

r

r

r

Dikusi tentang pembuatan
webstte prolil DPUIR
Palangharaya

Membuat desimn mockup

Z |

websie
Diskust tentang
|1un|hu.n.u| website proail
DPUPR Palangkarayu
Mclmunlmkuu berkas ke

Dheberapin bidang

l\i:mmj!‘s;m_l:ql'l Upah

dun BBIM

== e T |

| £ | A

|m—



-,.\ :\ ;\;?1

O

28 Juli 2022

29 Juli 2022

—_— |
I Agustus 2022

—
2 Agustus 2022

e
3 Agustus 2022

fr————————
4 Agustus 2022

F Membuat st S Upah
dun M

> Membuat suvat ST Upah

e

= Membuat sueat S1°1 Upal
din BN

> Membuat surat SI' Tlpah
dan HIM

 Membunt sunt SPO Upal

dan BBM

> Membuat supat S Upali

dan BBM

Upuh dan BBM Tahap 2

20 [ 5 Agustus 2022 > Membuat surat SPT Upals
dan B3N ‘\7
20| S Agustus 2022 F Membiat sura SPT Upah
dim B3N \
22 [ 10 Agustus 2022 7 Membuat desam poster
untuk (yr code) link
google drive vang di buat \
Sepno
23 | 11 Agustus 2022 > Membuat surat SPJ Upah
dan BBM
» Membuat Nota Dinas \
24 | 12 Agustus 2022 » Membuat surat SPJ Upah \
dan BBM
» Membuat Nota Dinas \
25 | 15 Agustus 2022 » Membuat surat SPJ Upah A
dan BBM
» Membuat Nota Dinas \
26 | 16 Agustus 2022 » Membuat Laporan SPJ 04/ »
Upah dan BBM Tabhap | \
27 | 19 Agustus 2022 »  Membuat Laporan SPJ \
Upah dan BBNM Talap 1 B -\
2% | 22 Agustus 2022 > Membuat Laporan SI'J T
Upali din BN Tahap | \\
29 | 23 Agustus 2022 »  Membhuat Lapotan SPJ \
Upal dian BBM T"’E’L'_ - \
30 | 24 Agustus 2022 »  Membuat Laporan SP'J & T T
Upah dan BBM Taliap | \
P % Membuat Laporan SP'J d’/ \
4 e o Upnh din HEM Tuhap 2 \
32 [ 29 Agustus mmllll.ll Laporan SI°) d/’ \
N\



33130 Apnstus 2022 > Membuat Laporan S &/
) o Ul e BRENY Tk =~ \ E
O[3 Apustus 2022 > Membuat | aporan S w}, \
W PR EN S Upaaly i BNE Faliap 2 ; =
35 | P September 2022 | 5 Membint | aporan SP' @’
! | S Ulpaale i BANT aaliiap 2 = \ _
36 | 2 September 2022 |5 Menpmpnlkan senn

SOl ke yang telah dibnt

seluman 1 Kepada Mibak \

Kantor

I terakhi/
Penjemputan PK1 L

3 2
Palangka Rava, September 2022

PeyRimbing K1

'}Eru'. 19760409 201101 1 004
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Lampiran 6. Foto Kegiatan PKL
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Lampiran 7. Foto Kegiatan Seminar PKL




SEKOLAH TINGGI MANAJEMEN INFORMATIKA DAN KOMPUTER
(STMIK) PALANGKARAYA

JI G Obos No 114 Telp 0536.3224503 3225615 Fax 0536 3225515 m}mno‘mmvs
email humasgslm-l‘plh acd - wobsite  www stnikplk ac |

KARTU KEGIATAN KONSULTASI

PRAKTIK KERJA LAPANGAN
Nama Mahasiswa 1 Cind '_Hcl . Nm G195y 201086
Z‘D“c\wr\J I}r?on_ T €195 1201094
3 Sepng Lanta. WM C195S 20105 L
¢ Kamaludin N €205 1401022
Tempat PKL SDoth /%Léraann.Zﬁnu}};INya,| /)tv'ﬂafo_o”.,_” "
/qicﬂ_{_) lora /{7/()».9[:: /'?py() (PupA) )
e —— - - — —’—‘—_"
| Tengos! Konsuhss Tanda Tangan |
No. " Torima | Kembali U.alan - |
1 3/3/201050/7/2022 |Lutahy Foto kontdl Dinas PUPA a1 1
’ bagian selarh ,
|
| | By 3 01 |
3. f/LO/I-ﬂu- f/lO/ZO?Z Laciate Bev 2 ¥ '
3. 19/10/ 2022 (elSaibe Yay, 3 . Q’
N STl legeg: W2V 0/
\
| |
\
|
|
|

Menyetuju

Dosen Pembimbing,

VNt Cova Hordita, M. iom
NIK 198204 3DR0R0PA ...



2 - DAFTAR HADIR PESERTA
SEMINAR PRAKTIK KERJA LAPANGAN
e
1. Kelompok Penyaji . 1. DHELVIN ARYAN/NIM 1957201084
2 CINTHYA/NIM C1957201086
3 SEPNO LIANTO / NIM C1955201051
4. KAMALUDIN / NIM. E2057401023
2. Hari/ Tanggal : Sabtu / 22 Oktober 2022
3 Waktu . .......\WB s/d Selosai
4. Tempat PKL - Dinas Pokerjaan Umum Dan Penataan Ruang Kota Palangkaraya
5. Judul Laporan . Laporan Praktik Kerja Lapangan Pada Dinas pekerjaan Umum Dan
Penataan Ruang Kota Palangkaraya
No. Nama Peserta NIM _ TandaTangan
1 |Kila Yedoa Clossaownt |1 KRV
"2 |Anmad \rgan Damany Clgggaoto | M_:_—;
<1 Jf{a%’%'%'}:; cusorol00s |3 W
4 | . MG CAq552.01007 ;
"5 [Ele  \krodira 619??1&15‘1’
J,_}Gayﬁ _Sephgn, C1957 201001
7 Ihovu  AQL \Avglere C\aee 9900\
8 |w\ova Wapgarita Y. Q5510003
S [s@sa  \nodu SORY 95111009
10 , V CiIS s ol s
1| Aipandi £.405 t401008
_12_indla gsdr elq s3zo3s
13 \Von Exdhen  Andr,  |ofysysolo4a
14| frmo P16S 201010
5 |[ndm Coprun 20z 71004
16 Mutiarati) Tavki \gnaN (53201019
17 |RobbY C\95520|026
18 | KAMALUDIN Elos 100>
19 v LLANTD 19850040¢1
20 |[C\nthuo (195} 20) 686
21_|Dvgluin Aryan C14$3100 84
22
23 £
24 /
25 /
26
27
28
29 ‘
e 30,
Palangka Raya, 22 Mgozz
Mengetahui :
Kepala UP3M Ketua Penyajj

C/\«W*

Cinthya

NIM. 21353, 2019.8¢.



